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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
— SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych:

»SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W CHOJNICACH”

ZATWIERDZAM:

DY TOR

Wojci Allgmowicz

Chojnice, dnia 25 listopada 2020,



ROZDZIAL I. ZAMAWIAJACY - INFORMACJE OGOLNE

1.1. Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach, ul. Lichnowska 5, 89-600 Chojnice
NIP: 555-18-22-806
https://chojnice.praca.gov.pl
e-mail: gdch@praca.gov.pl

1.2. Godziny otwarcia urzedu: poniedziatek — pigtek: 7:00 — 15:00
1.3. Definicje i skroty: llekrod w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia jest mowa o:

1) zamawiajgcym — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Chajnicach,

2) wykonawcy — oznacia to podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,

3) SIWZ — opznacza to ogloszenie o zamdwieniu — specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia,

4) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwieri publicznych
(Dz.U. z 2019 r., poz. 1843),

5) dniach roboczych — oznacza to dni od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy.

ROZDZIAL II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi,
ktérych wartosé nie przekracza 750 000 euro, prowadzone jest w oparciu o art. 1380 ustawy.
Ustugi pocztowe s3 ustugami wymienionymi w zatgczniku XV do dyrektywy Parlamentu
Europejskiego | Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamodwier publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE oraz zalgczniku XVII do dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamodwier przez podmioty
dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE.

Postepowanie oznaczone jest znakiem 2ZP-OA.250.4.2020.)5. Wszelka korespondencja oraz
dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywac sie na powyisze oznaczenie.

ROZDZIAL Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1.Przedmiotem zamdwienia jest ustuga o nazwie ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Chojnicach”,

3.2.Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia we Wspdlnym Stowniku Zaméwier Publicznych
(CPV):
64.11.00.00 — 0 Ustugi pocztowe
64.11.20.00 — 4 Ustugi pocztowe dotyczgce listdw
£4.11.30.00 - 1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

3.3.5zczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarto w zatgczniku nr 1 do SIWZ.

3.4.Zamawiajacy przewiduje zastosowanie prawa opcji. Wykazane w formularzu cenowym ilosci
poszczegblnych pozycji przesytek listowych majg charakter szacunkowy i s3 wielkosciami
orientacyjnymi. Rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikac z aktualnych potrzeb zamawiajgcego
i moga odbiegaé od ilosci podanych w formularzu cenowym. Zamawiajacy okresla, ze minimalna
wysokosc procentowa zobowigzania, ktérg zamawiajgcy wyda na potrzeby realizacji przedmiotu
zamdwienia to 70 % catkowitej wartoséci zamowienia wskazanego przez wykonawce w formularzu
ofertowym. Niezamdwienie maksymalnej ilosci przesylek nie moze stanowi¢ przedmiotu
jakiegokolwiek roszczenia w stosunku do zamawiajgcego ze strony wykonawcy.

3.5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia, o ktorym mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy.



3.6.
3.7.
38
3.9.
3.10.
3.11.
3.12.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie zamierza ustanawiac¢ dynamicznego systemu zakupdw.
Zamawiajacy nie przewiduje pobierania wadium od wykonawcow.

Zamawiajacy nie stawia wymagania dotyczgcego zabezpieczenia nalezytego wykonania
UMmowy.

ROZDZIAL IV. PODWYKONAWCY

4.1.
4.2,

4.3,

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom.

Zamawiajacy igda, wskazania przez wykonawce w formularzu ofertowym, ktorg czesc
zamodwienia zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania firm/nazw podwykonawcdow,
zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy.

Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za naleiyte wykonanie tego zamdwienia. Wykonawca jest odpowiedzialny
wobec zamawiajacego oraz osob trzecich za dzialania, zaniechanie dziatania, uchybienia
i zaniedbania podwykonawcow jak za swoje wlasne.

Jeieli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu
wykazania spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany
wykazac zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie
spetnia je w stopniu nie mniejszym nié podwykonawca, na ktorego zasoby wykonawca
powolywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamodwienia nastapi w trakcie jego
realizacji, wykonawca na igdanie zamawiajacego przedstawi oswiadczenie, o ktérym mowa
w art. 25a ust. 1 ustawy, lub osSwiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

Jeieli zamawiajgcy stwierdzi, ie wobec danego podwykonawcy zachodzy podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac
z powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

Warunki realizacji zamowienia przy udziale podwykonawcdw okreélajg postanowienia umowy
— zatgcznik nr 9 do SIWZ.

ROZDZIAL V. CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA

Czas wykonania zamowienia obejmuje okres od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2023 r. lub do
wyczerpania kwoty stanowigcej wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia, wskazanej
w formularzu ofertowym ztozonym przez wykonawce.

ROZDZIAL VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

6.1.0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy zgodnie z art. 22 ust. |b ustawy
spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetenciji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepisow.

/



Na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktérym mowa w Punkcie 6.1. Podpunkt 1
wykonawca musi wykazac, Zze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej,
tj. prowadzi dziatalnosé pocztowg na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041 z p6in. zm.).

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie stawia szczegolowego warunku w
tym zakresie.
3) zdolnosci techniczne] lub zawodowe.

Na potwierdzenie spefniania warunku, o ktérym mowa w Punkcie 6.1. Podpunkt 3 wykonawca musi
wykaza¢, e dysponuje potencjatem technicznym umotiliwiajacym realizacje zaméwienia na
odpowiednim poziomie jakosci, tzn:

— placowka nadawcza w Chajnicach oraz punktami odbioru niedoreczonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdujgcymi sie na terenie kazdej gminy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. Kazda jednostka (punkt odbioru) wykonawcy musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

®* musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, minimum 4 godziny w ciggu dnia, w godzinach okreslonych
przez wykonawce pomiedzy 8:00 a 18:00,

® musi byé oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwa badi logo wykonawcy
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym jednostke wykonawcy,

®* ody znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi
posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
pznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo wykonawecy.

6.2.Wykonawca moie w celu potwierdzenia spelnienia warunkdéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleinie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

6.3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnic zamawiajgcemu,
ie realizujac zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia. Tresc zobowigzania podmiotu powinna
okresla¢ w szczegdlnosci: kto jest podmiotem przyjmujgcym zasoby, zakres zobowigzania
podmiotu, czego konkretnie dotyczy zobowigzanie, w tym jakiego okresu dotyczy. Przyktadowy
wzar zobowigzania zostat wskazany w zalgczniku nr 7 do SIWZ.

6.4.Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy.

6.5.W__odniesieniu__do _warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia, wykonawcy moga polegac na zdolnosciach innych podmiotow, iesli podmioty te

zrealizuja ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci s3 wymagane.

6.6.Jezeli zdolnoéci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w Punkcie 6.2. nie
potwierdzaja spetnienia przez wykonawce warunkdw udziatlu w postepowaniu lub zachodza
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajacego:
1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiazat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w Punkcie 6.2.




ROZDZIAL VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

7.1. 0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 1223
nie podlegaja wykluczeniu,

7.2.  Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy.

7.3. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy, wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt
13 i 14 oraz 16-20 ustawy, moie przedstawic dowody na to, e podjete przez niego srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodnic naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pienigine za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspofprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktdre sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu
zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

7.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeieli zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
Punktu 7.3. SIWZ,

7.5. Zamawiajgcy moie wykluczyé wykonawce na kaidym etapie postepowania o udzielenie
zamaowienia.

7.6. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

7.7. Zamawiajagcy wymaga, aby wykonawca, ktory zamierza powierzyé wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec podwykonawcow
podstaw wykluczenia z udziatlu w postepowaniu, zamiescit informacje o podwykonawcach
w oswiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ.

ROZDZIAL VIIl. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

8.1. Wykonawca zobowigzany jest dofgczy¢ do oferty w formie pisemnej aktualne na dzien
sktadania ofert oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

8.2.Zamawiajgcy na potwierdzenie spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu wymaga zlozenia
przez wykonawce wraz z oferta oswiadczenia na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy stanowigcego
potwierdzenie, e wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 4 do
SIWZ.

8.3.Zamawiajgcy na potwierdzenie posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw wymaga zlozenia wraz z ofertg
aktualnego na dzien sktadania ofert wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041 z péin. zm.).

8.4.Zamawiajacy na potwierdzenie posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej wymaga zlozenia
przez wykonawce wraz z ofertg:

1) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy
w celu wykonania zamdwienia publicznego na realizacje ustugi wraz z informacja
o podstawie dysponowania tymi zasobami — zatacznik nr 6 do SIWZ.

2) pisemnego zobowigzania podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamoéwienia, jezeli wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub



zawodowych innych podmiotdw, niezaleinie od charakteru prawnego t3czacych go z nimi
stosunkow prawnych — wzar w zataczniku nr 7 do SIWZ.

8.5.Zamawiajgcy na potwierdzenie, e wykonawca nie podlega wykluczeniu wymaga ztoZzenia przez
wykonawce:

1) wraz z ofertq oswiadczenia na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy stanowigcego
potwierdzenie, e wykonawca nie podlega wykluczeniu — zatgcznik nr 3 do SIWZ,

2) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowe] informacji z otwarcia ofert,
wykonawca przekazuje zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleinosci lub braku
przynaleinosci do tei samej grupy kapitatowei, o ktore] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zloieniem oswiadczenia, wykonawca moie przedstawi¢ dowody, ie
powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakidcenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia — zatacznik nr 8 do SIWZ.

8.6.Inne dokumenty, ktdre nalezy dolgczyé do oferty:

1) Formularz ofertowy (Zamawiajacy wymaga zlozenia przez wykonawce formularza na wzorze
zamawiajacego) — zalacznik nr 2a do SIWZ.

2) Formularz cenowy (Zamawiajacy wymaga zlozenia przez wykonawce formularza na wzorze
zamawiajacego) — zatacznik nr 2b do SIWZ.

3) Petnomocnictwo (jesli dotyczy) z zachowaniem warunkdw okreslonych w Punkcie 13.8. SIWZ.

ROZDZIAL IX. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZYKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

9.1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

9.2. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem posfarica lub przy uiyciu srodkow komunikacji elektronicznej na e-mail:
j.-stasiak@pupchojnice.pl .

9.3.Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane przy uiyciu srodkow
komunikacji elektronicznej uwaza sie za zlozone z zachowaniem terminu, jezeli ich tres¢ dotarta
do adresata przed uplywem terminu. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja
obwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu sSrodkdw komunikacji
elektronicznej, kaida ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

9.4. Wyjasnienia i uzupetnienia na wezwanie zamawiajgcego, wykonawca jest zobowigzany doreczyc
zamawiajgcemu przed uplywem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjasnien lub uzupetnien.

9.5.0soba upowainiona do kontaktu w zakresie procedury oraz przedmiotu zaméwienia:
* Joanna Stasiak, tel. 52 39 50 719, e-mail: [.stasiak@pupchojnice.pl

9.6.5pecyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia jest dostepna na stronie internetowe]
zamawiajgcego: http://www.bip22.l0.pl/

ROZDZIAL X. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

10.1. Wykonawca moie zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

10.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnier niezwlocznie, jednak nie péiniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynat do zamawiajacego nie poiniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.



10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt po uptywie terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa w Punkcie 10.2. SIWZ lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic wniosek bez rozpoznania.

Przediuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa Punkcie 10.2. SIWZ.

Zamawiajgcy tresC zapytan wraz z wyjasnieniami zamiesci na stronie internetowej (bez
ujawniania Zrodta zapytania).

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmienic tresc SIWZ. Kazda wprowadzona przez zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig SIWZ
oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin skiadania ofert oraz taka informacje zamieséci na
stronie internetowej. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania zamawiajgcego
i wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonego terminu bedg podlegaty nowemu terminowi.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcdw w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

ROZDZIAL XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

11.1.

11.2.

Zgodnie z art. 85 ustawy wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni. Bieg tego terminu rozpoczyna
sie wraz z uplywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moie przediuzyé termin zwigzania
oferta, z tym Ze zamawiajacy moie tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuienie tego terminu
o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XII. INFORMACJE DODATKOWE, W TYM DOTYCZACE FINANSOWANIA
PROJEKTU/PROGRAMU ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE)

Zamdwienie nie bedzie wspdtfinansowane ze srodkéw Unii Europejskie].

ROZDZIAL Xlll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

13.1.

13.2.

13.3.

13.4,

13.5.

Kaidy wykonawca moie tozyc tylko jedng oferte. Jezeli wykonawca przedtozy wiecej niz jedng
oferte zostang one odrzucone,

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. Oferta musi sktadac sie z zestawu dokumentdw, o
ktérych mowa w Rozdziale VIl SIWZ,

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci i zlozona za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca. Zamawiajacy nie
dopuszcza skladania ofert poprzez srodki komunikacji elektronicznej lub faksem.

Oferta musi zostat sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb czytelny na komputerze lub

odrecznie. Wymagane specyfikacja dokumenty lub odwiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym
musza byc zlotone wraz z humaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/y upowainionafe do
reprezentowania wykonawcy w zakresie jej praw majatkowych w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego zgodnie z wpisem do KRS, wpisem do CEIDG lub umowa spétki albo
przez osobe/y posiadajaca/e petnomocnictwo, ktore nalezy dotaczye do oferty.



13.6.

1307

13.8.

13.9.

13.110;

Dokumenty lub oéwiadczenia, skladane s3 w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem. Poswiadczenie za zgodnosc z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii
dokumentu lub kopii o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym
podpisem (w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu, np. wraz z imienng pieczatkg osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnosé z oryginatem). W przypadku poswiadczenia za
zgodnosé z oryginatem kopii przez osobe/y niewymieniona/e w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) wykonawcy, nalezy do oferty dofgczyc stosowne petnomocnictwo.

Poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig
o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw lub
oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Petnomocnictwo powinno byé przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej
notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii. Musi ono zawierac w szczegolnosci: date
sporzadzenia, okreélenie mocodawcy, wyraine ustanowienie petnomocnika, zakres
umocowania oraz wilasnoreczny podpis mocodawcy.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ zespolone w sposdb zapobiegajgcy moizliwosci
zdekompletowania zawartosci oferty.

Opakowanie oferty oferte nalezy umiesci¢ wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej,
nieprzezroczystej kopercie lub opakowaniu, ktérg nalezy zaadresowac:

{nazwa i adres Wykonawcy) Powiatowy Urzad Pracy
ul. Lichnowska 5
89-600 Chojnice

Oferta zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Chojnicach
(znak: ZP-0A.250.4.2020.J5)

Nie otwierac przed dniem 10.12.2020 godz. 05:00

13.11.
13.12.

13.13.

13.14.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Zaleca sie, aby wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca naniost poprawki, przekreslenia,
dopiski byly datowane i podpisane wilasnorecznie przez osobe/y uprawniona/e do podpisania
oferty wraz z pieczatka/ami imienna/ymi tej/tych osoby/éb.

Zamawiajacy moze igdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow lub oswiadczen, wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku, gdy wykonawca dotaczy do oferty dokumenty zawierajace wartoéci w walucie
innej niz zloty polski (PLN), zamawiajacy przeliczy te wartosci na zlote polskie (PLN) wg
éredniego kursu MNarodowego Banku Polskiego (MNBP) danej waluty z dnia ogloszenia
niniejszego postepowania.



ROZDZIAL XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

14.1.

14.2.

14.3.

14.4,

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

Oferte naleiy zfoiyc do dnia 10 grudnia 2020 r. do godz. 08:30 w sekretariacie Powiatowego
Urzedu Pracy w Chojnicach, ul. Lichnowska 5, | pietro, pokadj 13.

Termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastapi w dniu 10 grudnia 2020 r. o godz. 09.00
w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Chojnicach, ul. Lichnowska 5, | pietro, pokdj nr 25.
Oferty ztozone po terminie lub w innym miejscu nie bedy rozpatrywane i zostang zwrdcone
wykonawcy niezwlocznie bez otwierania.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
z otwarcia ofert dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamdwienia,
firm/nazw oraz adresow wykonawcow, ktorzy zloiyli oferty w terminie, cen zawartych
w ofertach.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy oferty skladane
w postepowaniu o zamowienie publiczne sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jesli wykonawca, zastrzegt w ofercie, ze nie
mogg one by¢ udostepniane.

Kaida zlozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez zamawiajgcego.
Rejestr zostanie zamkniety wraz z uplywem terminu sktadania ofert poprzez adnotacje o liczbie
ofert ztotonych w terminie. Kaidy skfadajacy oferte moie otrzymac pisemne poswiadczenie
zlozenia oferty z okresleniem daty i godziny ztozenia zgodnym z rejestrem.

Oferty zlozone po terminie zostang zarejestrowane pod powyisza adnotacjg | zostana
zwrocone wykonawcy w trybie art. 84 ust. 2 ustawy.

Zmiana lub wycofanie oferty:

Wykonawca moie, przed uplywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zardwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej.

1) Zmiany dotyczace tresci oferty powinny byc przygotowane i podpisane przez osobe
uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy (w celu zweryfikowania
tego przez zamawiajacego nalezy dostarczyt dokument potwierdzajgcy upowaznienie do
reprezentowania wykonawcy - petnomocnictwo), opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob jak oferta. Dodatkowo koperte, w ktorej jest przekazywana zmieniona oferta,
nalezy opatrzyt napisem ,zmiana oferty".

2) Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
sktadania oswiadczern woli w imieniu wykonawcy (w celu zweryfikowania tego przez
zamawiajgcego  nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajagcy upowainienie do
reprezentowania wykonawcy - petnomocnictwo) oraz opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob jak oferta. Dodatkowo koperte, w ktorej jest przekazywane to oswiadczenie,
nalezy opatrzy¢ napisem , wycofanie oferty”.

ROZDZIAL XV. OPIS 5SPOSOBU OBLICZANIA CENY

15.1.

15.2.

Wykonawca zobowigzany jest na druku formularza ofertowego podaé taczng cene brutto
oferowang za realizacje przedmiotu zamdwienia.

W cenie wskazane] w formularzu ofertowym wykonawca zobowigzany jest ujac wszystkie
niezbedne koszty i ryzyko zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym podatek od towardw i ustug
(VAT) naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikajace
z opisu przedmiotu zamdwienia i postanowien SIWZ, a takze takie ktére nie sg w nim wprost
wyartykutowane lecz sg niezbedne dla prawidtowego éwiadczenia ustugi. Dochodzenie przez
wykonawce roszczeni po podpisaniu umowy z tytutlu nieuwzglednienia przez wykonawce
wszystkich okolicznosci nie bedzie stanowi¢ podstawy do dodatkowegoWwynagrodzenia.



15.3. Wykonawca winien zglosi¢ w trakcie postepowania wszelkie zauwaione bfedy, omylki,
rozbieinosci w opisie przedmiotu zamodwienia | wystapi¢ do zamawiajacego o wyjasnienie.
Dochodzenie przez wykonawce w terminie pdiniejszym roszczen z tytutu niezgodnosci
pomiedzy stanem rzeczywistym a stanem okreslonym w formularzu ofertowym i cenowym nie
bedzie moiliwe, a skutki z tego tytutu obcigza wykonawce.

15.4. Cena catkowita podana w formularzu ofertowym za realizacje przedmiotu zamowienia oraz
ceny jednostkowe okredlone w formularzu cenowym powinny byé podane w zlotych polskich
cyfrowo zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zackraglic do petnych groszy
(koricowki 0,5 grosza i wyisze zaokrggla sie do 1 grosza w gore).

15.5. Deklarowana cena catkowita za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz ceny jednostkowe
okredlone w formularzu cenowym przez wykonawce s3 ustalone na okres waznosci umowy
i nie bedg mogly ulec zmianie w okresie obowigzywania umowy z zastrzezeniem postanowien
zawartych w § 10 ust. 2 umowy w sprawie zamowienia publicznego.

ROZDZIAL XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowal ponizszymi kryteriami
przypisujac im odpowiednie wagi procentowe. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta,
ktéra zdobedzie najwiekszg liczbe punktéw (P) stanowigcych sume poszczegdlnych kryteriow (A,B)
wedtug podanego wzoru P = A+B:

A — Cena brutto oferty — 95 %
B — Posiadanie mozliwoéci {ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych — 5%

Wskazdwka:

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym kryterium. Obliczenia
dokonywane beda z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium A bedzie oceniane w nastepujacy sposdb:

A— Cena brutto oferty — 95 %
Maksymalna liczba punktéw za to kryterium — 95 punktow.

Cena oferowana brutto oferty z

najniiszg ceng
Cena brutto oferty = x 95 pkt
Cena oferowana brutto oferty

ocenianej




Kryterium B bedzie oceniane w nastepujacy sposob:

B — Posiadanie moiliwosci sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych -5%

Maksymalna liczba punktow za to kryterium —5 punktow.

Brak mozliwoéci §ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych

0 pkt

Posiadanie mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych

. 5.'ph‘t :

UWAGA: W przypadku zadeklarowania przez wykonawce mozliwosci Sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek pocztowych, wykonawca zobowigzany jest umozliwic zamawiajacemu
w dniu podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego dostep do aplikacji internetowej lub
strony internetowej umoiliwiajgcej sledzenie nadanej przesylki rejestrowane] realizowanej na

terenie Rzeczypospolitej Polskiej z umotliwieniem zamawiajgcemu sprawdzenia jej statusu.

ROZDZIAL XVII. OCENA OFERT

17.1. Zamawiajacy informuje, Zze najkorzystniejszy oferte przediozy wykonawca, ktéry otrzyma
najwiekszg liczbe punktow po zsumowaniu uzyskanych punktow z tytutu kryteriow oceny ofert,

ktore zostaly okreslone w Rozdziale XVI SIWZ.

17.2. Zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy, jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jeieli zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy zhoiyli te oferty, do zloienia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

17.3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
dokonanych poprawek,

rachunkowych

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian

w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.
17.4. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moie igdac od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert (zaréwno w zakresie warunkéw udziatlu w postepowaniu,

jak i kryteriow oceny ofert).

17.5. Zamawiajacy moie zwracac sie do wykonawcow o ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie
brakujgcych lub btednych dokumentéw i oswiadczen zlozonych w celu potwierdzenia

spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia.

17.6. Zamawiajacy nie bedzie zwracat sie do wykonawcdw o uzupetnienie brakujgcych lub btednych
dokumentow i odwiadczen zlozonych w celu wykazania spetnienia kryteriow oceny ofert.

17.7. Odpowiedi wykonawcy na wezwanie zamawiajgcego w trybie art. 26 ust. 3 lub 3a ustawy,
uznana zostanie za ztozong w terminie, jezeli dotrze do zamawiajacego w formie wskazane]

w wezwaniu i we wskazanym terminie.

17.8. Zamawiajacy uniewaini postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli zajdzie co najmniej
jedna z okolicznosci wymienionych w art. 93 ust. 1 lub la ustawy. O uniewainieniu
postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia (w przypadku uniewainienia
postepowania przed upltywem terminu skladania ofert), zfoiyli oferty (w przypadku
uniewainienia postepowania po uplywie terminu skladania ofert) ,podajac uzasadnienie

faktyczne i prawne.

/
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17.9. Zamawiajacy odrzuca oferte, jeieli:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

jest niezgodna z ustawa,

je] tresc nie odpowiada tresci S5IWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

zawiera bledy w obliczeniu ceny,

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

wykonawca nie wyrazit zgody, o ktdrej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy, na przediuienie
terminu zwigzania oferta,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

ROZDZIAL XVIIl. INFORMACIA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY ORAZ
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

18.1. W mysl art. 91 ustawy zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w niniejszej SIWZ.

18.2. W mysl art. 92 ustawy zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:

1)

2)
3)
4)

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktdrzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kaidym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje,

wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni,

wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone | powodach odrzucenia oferty,
uniewaznieniu postepowania,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

18.3. Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktdrych mowa w Punkcie 18.2. Podpunkt 1 i 4 SIWZ na
stronie internetowej.

18.4. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przediozyc zamawiajgcemu:

1)

2)

3)

W przypadku udzielania zamodwienia konsorcjum (okreslonemu w art. 23 ust. 1 ustawy)
umowe regulujgca wspotprace wykonawcow, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia. Wymog ten dotyczy rowniez wykonawcow bedgcych osobami fizycznymi
prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza w formie spdtki cywilnej. Umoweg naleiy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczone] za zgodnosc z oryginatem przez
wykonawce.

Wzdr oznaczen potwierdzajgcych wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub pieczeci.

W przypadku zadeklarowania przez wykonawce moiliwosci sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek pocztowych, wykonawca zobowigzany jest umoiliwic
zamawiajacemu w dniu podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego dostep do
aplikacji internetowej lub strony internetowej umoiliwiajgcej sledzenie nadanej przesytki
rejestrowanej realizowanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej z umoiliwieniem
zamawiajgcemu sprawdzenia jej statusu.

12



18.5. lezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

1) uchyla sie od zawarcia umowy,

2) nie spetnit przestanek warunkujgcych zawarcie umowy, o ktarych mowa w Punkcie 18.4.
5IWZ, zamawiajgcy moze wybrac oferte wykonawcy, ktory ztozyt oferte najwyiej
oceniong sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania
i oceny, chyba ie zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

ROZDZIAL XIX. WZOR UMOWY

19.1. Wykonawca przedkfadajac oferte akceptuje w catosci i bez ograniczen wzér umowy

15.2.

19.3.

stanowigcy zatgcznik nr 9 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci
oferty. Warunki ewentualnych zmian okreslone zostaly we wzorze umowy stanowigcej
zatgcznik do niniejszej specyfikacji.

Zamawiajacy niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia (zawarciu umowy w sprawie
zamowienia publicznego) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia na stronie
internetowej zamawiajgcego, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl
umowe. W razie nieudzielania zamowienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie
internetowej informacje o nieudzielaniu zamdwienia.

ROZDZIAL XX. POSTANOWIENIA DOTYCZACE WNOSZENIA OFERTY WSPOLNEJ PRZEZ DWA

Lus
20.1.

20.2,

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

WIECEJ PODMIOTOW GOSPODARCZYCH (KONSORCIA)

Zegodnie z art. 23 ustawy wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o zamdwienie ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oferta wspdlna powinna zawierac wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje, o ktdrych
mowa w Rozdziale VIII 5IWZ. Oswiadczenia, o ktorych mowa w Punkcie 8.5. SIWZ muszg byé
ztozone odrebnie przez kaidego z wykonawcow bedacych partnerami (cztonkami
konsorcjum). W przypadku dokumentow i oswiadczen potwierdzajacych spetnienie warunkow
udziatu z art. 22 ust. Ib ustawy (Punkty 8.2., 8.3. i 8.4. SIWZ) wystarczy, ie dokumenty
i oSwiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunkow ztoiy co najmniej jeden z jej uczestnikow
oferty wspélnej lub gdy z dokumentéw i oswiadczen ztozonych przez tych wykonawcow
tacznie bedzie wynikac¢ ich spetnienie. lednakie w przypadku, gdy kaidy z czlonkdw
konsorcjum bedzie wykonywat zadania wynikajace z realizacji przedmiotowej umowy, ktdre
wymagaja okreslonych uprawniert wskazanych w Punkcie 8.3. SIWZ, dokument o ktérym
mowa w Punkcie 8.3. SIWZ musi by zloiony przez kaidego z wykonawcow bedacych
cztonkami konsorcjum wykonujgcych te zadania.

Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcéw zostanie wybrana
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego zamawiajgcy zaigda w wyznaczonym terminie zlozenia umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partnerdw, przy czym
termin na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zaméwienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarna
odpowiedzialnost za wykonanie umowy.

Korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylgcznie z wykonawca wystepujacym jako
petnomocnik.



ROZDZIAL XXI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajacy informuje, Ze:

19.1.

19.2.

19.3.

19.4,

19.5.

15.6.

19.7.

19.8.

19.8.

Administratorem danych osobowych Pani/Pana jest Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach
z siedzibg przy ul. Lichnowskiej 5, 83-600 Chojnice.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, moina kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych - e-mail: mateusz@epomerania.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat liczac od stycznia roku
nastepnego po zakonczeniu realizacji umowy lub uniewaznieniu postepowania.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym
z udziatem w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zalacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo 23adania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
prawne] lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ie przetwarzanie danych osobowych PanifPana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdy: podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.



ROZDZIAL XXII. POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTOW ZASTRZEZONYCH

22.1. Wszystkie dokumenty zloione w prowadzonym postepowaniu sy jawne, z wyjatkiem
informacji zastrzezonych przez wykonawce,

22.2. Dokumenty niejawne wykonawca wydziela lub oznacza w ofercie w wybrany przez siebie
sposoh.

22.3. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz.U.2020.1913 t.j.) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosc
gospodarczy, ktore jako cafosE lub w szczegdlnym zestawieniu i zhiorze ich elementow nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgacym sie tym rodzajern informacji albo nie sa tatwo
dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi
podjat, przy zachowaniu naleiytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufrnosci.

22.4. W przypadku zastrzezenia przez wykonawce w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa wykonawca zobowigzany jest wykazac, e zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Brak powyiszego oswiadczenia oznaczat bedzie, ze dokumenty
sktadajace sie na oferte nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa (wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy pzp).

ROZDZIAL XXIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

Wykonawce wigizg postanowienia SIWZ wraz z odniesieniem do konkretnych regulacji ustawy Prawo
zamowien publicznych wskazanych w SIWZ, w tym art. 26 ust. 3§ 3a, art. 86, art. 89 i art. 93 oraz art.
90 ustawy.

ZALACZNIKI DO SIWZ (stanowigce jej integralng czesc):

Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1,

Druk doreczenia wg KPA — zatgcznik nr la,

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2a,

Formularz cenowy — zalgcznik nr 2b,

Oéwiadczenie na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy stanowigce potwierdzenie, e wykonawca nie

podlega wykluczeniu — zatgcznik nr 3,

6. Oswiadczenie na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy stanowigce potwierdzenie, ze wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 4,

7. Oswiadczenie wykonawcy dotyczace wykazu wykonanych ustug pocztowych — zatacznik nr 5,

8. Whykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy —
zatgcznik nr 6,

9. Wazdr zobowigzania podmiotu trzeciego — zalgcznik nr 7,

10. Oswiadczenie o przynaleinosci do grupy kapitatowej — zalgcznik nr 8,

11. Wzor umowy w sprawie zamowienia publicznego — zalgcznik nr 9.
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