ﬁ Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach

ul. Lichnowska 5, 89-620 Chojnice, tel. (52) 39-50-700, fax (52) 39-50-734,
e-mail: gdch@praca.gov.pl, www.pupchojnice.pl

ZP.251.6.2013.ALR Chojnice, dnia 28.05.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

o warto$ci szacunkowej ustalonej ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych

na:

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Chojnicach

Zatwierdzam
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Rozdzial V OFERTY CZESCIOWE

Rozdziat VI OFERTY WARIANTOWE
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Rozdzial VI  WYKONAWCY MAJACY SIEDZIBE LUB MIEJSCE ZAMIESZKANIA POZA
TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Rozdziat IX WALUTA, W JAKIE] PROWADZONE BEDA ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Rozdzial X WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
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ZAMAWIAJACEGO
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WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU I INNYCH WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO

Rozdzial XII SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
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Rozdzial XIV  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
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Rozdzial XXIV
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SPOSOB OBLICZANIA CENY

KRYTERIA WYBORU OFERTY I SPOSOB OCENY OFERT

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

POSTANOWIENIA KONCOWE
ZAY ACZNIKI
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Rozdzial I ZAMAWIAJACY

1. Pelna nazwa Zamawiajacego

Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach

2. Adres Zamawiajacego:

ul. Lichnowska 5

89-620 Chojnice

3. NIP 555-182-28-06

4. Pozostale dane teleadresowe

Strona internetowa: www.pupchojnice.pl, www.bip22.lo.pl
e-mail: gdch@praca.gov.pl

telefon (centrala) 52 39 50 700
fax. 52 39 50 734

5. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:
- Biuletyn Zamoéwien Publicznych

- Strona internetowa Zamawiajacego

- Tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego

Rozdzial 11 TRYB I PODSTAWA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie niniejsze prowadzone jest W trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 roku, Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.), zwanej dalej takze
»ustawa Pzp” oraz przepisami wykonawczymi do ustawy.

Postepowanie prowadzone jest W procedurze wiasciwej dla zamdwienia o wartosci _szacunkowej

nie przekraczajgcej kwot, o ktérych mowa w Rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011
(Dz.U. 7 2011 Nr 282, poz.1649) wydanym na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

Rozdzial I11 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Chojnicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych o wadze ponizej 50 g
i powyzej 50 g. oraz ich ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju
i za granica). Swiadczenie ustug odbywaé si¢ bedzie przy uzyciu maszyny do frankowania bedacej wiasnoscia
Zamawiajacego (Nadawcy) oraz uiszczanie optat za przesytki pocztowe zwrocone do Zamawiajacego (Nadawcy),
przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie (w przypadku zaistnienia koniecznos$ci) mozliwo$¢ zakupu znaczkéw
pocztowych zastgpujacych znak naniesiony przy uzyciu maszyny do frankowania.

2. Usluga musi by¢ §wiadczona zgodnie z ponizszymi przepisami prawa:
1) Ustawa z 29 grudnia 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. 2012 r. Nr 245 poz. 1529).
2) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkow wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004, Nr 5, poz. 34 z p6zn. zm.),
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3) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej
ushugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z pézn.
zm.),

4)  Migdzynarodowymi przepisami pocztowymi: ratyfikowana umowa migdzynarodowa ogtoszona dnia 8
listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007, Nr 206 z 2007 r., poz. 1494 z p6zn.zm), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U.
Nr 108 z 2007 r. poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U.z 2007r., Nr 108 z 2007 r. poz.
745 z pézn.zm) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym.

5) W przypadku zmiany przepisbw w tym zakresie beda mialy zastosowanie przepisy obowiazujace, bez
koniecznosci aneksowania umowy.

3. Ustuga obejmuje:
1) Swiadczenie ushug pocztowych bedzie polegato na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek
pocztowych w gabarytach Ai B :
a) przesylek krajowych :
- przesylki listowe nierejestrowane zwykte ekonomiczne,
- przesylki listowe nierejestrowane zwykte priorytetowe,
- przesylki listowe polecone ekonomiczne,
- przesylki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
- przesyiki listowe polecone priorytetowe,
- przesytki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
b) przesylek zagranicznych :
- przesyiki listowe polecone ekonomiczne,
- przesylki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
- przesyiki listowe polecone priorytetowe,
- przesyitki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
c) paczek pocztowych krajowych :
- paczki pocztowe ekonomiczne,
- paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
- paczki pocztowe priorytetowe,
- paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
d) przesytek kurierskich krajowych;
e) zwrotow przesylek.

2) Przez przesyltki bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:
a) przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki listowe:
- zwykte ekonomiczne - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej

kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

- zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

- polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

- polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie
begdace przesytkami najszybszej kategorii przyjgte za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

- polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym,

- polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania idoreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym.

b) przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki:
- zwykle ekonomiczne - rejestrowane nie bedaca paczkami najszybszej kategorii,

- priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.
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3) Symbole A i B w zat. 3a i 3b odnosza si¢ do wymiaréw przesylek lub paczek:

Przesytki:
- Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiarOw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugosc
325 mm, szeroko$¢ 230 mm.
- Gabaryt B to przesytki o wymiarach:
- minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugosé
325 mm lub szerokos$¢ 230 mm,
- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiardéw (dhugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4. Przesylki nadane przez Zamawiajacego, dorgczane begda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju
w terminach okreslonych w Zataczniku nr 3a i Zataczniku nr 3b do niniejszej SIWZ.

5. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi, wtasciwie przygotowywaé przesytki do nadania
oraz przygotowywal zestawienia iloSciowe w przypadku przesylek nierejestrowanych i zestawienia
z wyszczegblnieniem adresatow, w przypadku przesylek rejestrowanych:

1) zestawienie jest prowadzone w postaci ksiazki nadawczej;

2) Zamawiajacy (nadawca) bedzie umieszczal na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w ksiazce nadawczej), okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyltki (zwykly, polecony, priorytet czy
zwrotne poswiadczenie odbioru — ZPO) oraz pelna nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego (nadawcy).
Obowiazek wlasciwego przygotowania przesytki oraz sporzadzenia powyzszych zestawien ciazy
na Zamawiajacym.

6. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w wyznaczonym punkcie Wykonawcy w Chojnicach. Przekazanie
przesytek do nadania bedzie nastgpowato codziennie w dniach roboczych od poniedziatku o piatku w godzinach
14:00 — 15:00.

7. Wykonawca obowiazany bedzie do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego adresowanych do niego przesytek
i zwrotdw, w dni robocze (od poniedziatku do piatku) do godziny 12:00

8. Opakowanie listow bedzie stanowita koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). Opakowanie paczki zabezpiecza przed dostgpem do zawartosci i minimalizuje ryzyko jej
uszkodzenia w czasie przemieszczania. Odpowiedzialno$¢ za przesytki po przekazaniu ich Wykonawcy
spoczywa w jego zakresie. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ wstrzymania odebranych przesylek do czasu
dokonania wyjasnienia z Wykonawca w zakresie dostosowania do warunkow okreslonych w obowiazujacych
przepisach iregulaminach $wiadczenia tych przesytek w przypadku, gdy odebrane przesytki nie spetnia
warunkow obowigzujacych przepisow, w szczegolnosci w przypadkach okreslonych w zapisach ustawy Prawo
pocztowe. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ przesunigcia nadania przesylek na dzieh nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidlowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodno$¢ wpisdow do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw opfaty)
i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich odbioru.

8. W przypadku nieobecnosci adresata lub innych osob uprawnionych do odbioru przesytki w obrocie krajowym
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze awizo, a po
uptywie 7 dni kolejne awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat
moze odebraé list lub przesytke, z uwzglednieniem warunkéw i terminéw do odbioru przesytki okre§lonych
w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru lub
wyczerpaniu mozliwo$ci doreczenia przesylki, przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowiazuja zasady
okres$lone w przepisach migdzynarodowych.

9. W przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie si¢ odbywa¢ zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, o ktérych mowa w ust. 2.
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10. Szczegdtowy wykaz przesytek objetych przedmiotem zamdwienia oraz termin wykonania zawiera Zatacznik
nr 3a do SIWZ — Formularz cenowy (przesytki ponizej 50 g) oraz Zatacznik nr 3b do SIWZ — Formularz
cenowy (przesytki powyzej 50 g).

11. Zawarte w ,Formularzach cenowych” liczby przesytlek nadawanych przez Zamawiajacego
W ciagu jednego roku maja charakter szacunkowy i zostaty podane jedynie dla potrzeb przygotowania oferty.
Rzeczywista liczba przesytek moze by¢ inna i nie moze mie¢ to wptywu na zaoferowane przez Wykonawceg ceny
jednostkowe. Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo zadne roszczenie odszkodowawcze w przypadku
zmniejszenia ich liczby.

12. Rozliczenia finansowe, wykonanych ustug pocztowych, beda dokonywane zgodnie z zapisami Rozdzialu XXV
niniejszej SIWZ, z uwzglednieniem faktycznie nadanych i zwréconych przesylek oraz cen jednostkowych
zaproponowanych przez Wykonawce w dotaczonych do oferty ,,Formularzach cenowych” (wg zaltacznikow
nr 3ainr 3b do SIWZ).

Kod CPV:

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie
64110000-0 Ustugi pocztowe,
64110000-3 Ustugi kurierskie

1. Data rozpoczgcia 01.07.2013 r.
Data zakonczenia 30.06.2016 r.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigeia terminu realizacji zaméwienia w przypadku wydtuzenia
czasu trwania procedury przetargowe;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

1. Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast
dokumentéw opisanych w Rozdziale XI niniejszej siwz skladaja dokument lub dokumenty wystawione
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w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu sktadania ofert.

. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania nie
wydaje si¢ dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 1 zastepuje si¢ je dokumentem zatwierdzajacym o$wiadczenie
ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub  gospodarczego odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub  kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Przepis ust.. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawcg¢ majacego siedzibg
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sig
do wilasciwych organdow odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

WALUTA, W JAKIEJ PROWADZONE BEDA ROZLICZENIA ZWIAZANE Z

R REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zamowienia dokonywane beda w walucie polskiej [PLN].

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
Rozdzial X DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW, INNE
WYMAGANIA OKRESLONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

O udzielenie przedmiotowego zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow, wyzej wymieniony warunek musi by¢ spetniony przez kazdego z Wykonawcow.

2. O udzielenie zamoOwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetlniaja  warunki udziatu

w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania, tj. w zakresie w zakresie ustug pocztowych — aktualne zezwolenie
na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej udzielone przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe ustawy z 29 grudnia 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity:
Dz. U. 2012 r. Nr 245 poz. 1529). lub oéwiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania w/w zezwolenia,

b) posiadania wiedzy i deswiadczenia. Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku we wskazanym
zakresie

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia., Zamawiajacy nie wyznacza szczegdélowego warunku we wskazanym zakresie

d) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku we wskazanym zakresie

Ocena spelnienia warunkéw w postepowaniu

1) Ocena speienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuly ,spetnia - nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach (wymaganych przez
Zamawiajacego 1 podanych w SIWZ) dofaczonych do oferty. Z tresci zalaczonych dokumentow
i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spelnia wyzej wymienione warunki.
Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym zobowiazany jest wykazaé
spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz wykaza¢ brak podstaw
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10.

do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp,
nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.
2) Z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy:

e nie spetniaja warunkow udziatu w postgpowaniu z art. 22 i art. 24 ustawy,

e Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania,

e nie zlozyli o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub dokumentéw
potwierdzajacych spehianie tych warunkow.

3) Zamawiajacy wezwie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie
ztozyli o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub,
ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace bledy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.
Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé¢ spetnienie przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spetnienie przez oferowane ushugi wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz na dzien, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Nie wykazanie w wystarczajacy sposob potwierdzenia spelnienia wymaganych warunkéw spowoduje

wykluczenie Wykonawcy z postepowania po wyczerpaniu czynnosci wezwania do uzupelienia dokumentow.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow udzielenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy dokona poprawienia omytek w ofertach wykonawcow zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp oraz
z ponizszymi zasadami. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

e oczywiste omylki pisarskie, przez oczywista omylke pisarska nalezy w szczegodlnosci rozumiec
widocznie mylna pisowni¢ wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu
lub jego czgsci itp.;

e oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
w poprawek;

e inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty;

Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o wykonanie zaméwienia. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp przepisy
ustawy i zapisy SIWZ dotyczace Wykonawcy stosuje sie do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku maja zastosowanie zapisy Rozdziatu X VI niniejszej SIWZ.

W przypadku podmiotéw ubiegajacych si¢ o zamowienia wspolnie kazdy uczestnik wspoélnej oferty musi
spelnia¢ warunek okreslony w ust. 1 niniejszego rozdziatu SIWZ. Przy ocenie spelnienia pozostatych
warunkow, tj. opisanych w punkcie 2 niniejszego rozdzialu SIWZ) Zamawiajacy wezmie pod uwage taczny
potencjat podmiotow.

Niespetnienie choéby jednego z powyzszych warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie skutkowaé
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje
si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

e jest niezgodna z ustawa,

® jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o jej zwalczaniu,

e zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e zostala ztozona przez Wykonawcg wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

e zawiera bledy w obliczeniu ceny (z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3),

e Woykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omy#ki,

o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

e jest niewazna na podstawie odregbnych przepiséw.
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WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW

Rozdzial XI | \;1 71 (1 U W POSTEPOWANIU T INNYCH WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO

A. Wykonawca zobowiazany jest wraz z oferta ztozy¢ nastgpujace o$wiadczenia i dokumenty:

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawca
ma obowiazek zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie Wykonawcy, zgodnie z art. 44 ustawy Pzp, o spetianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu okre$lonych w art. 22 ust. stanowiace Zalqcznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do
0s0b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (stanowiacy Zafqcznik nr 5a).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie dwoch lub wiecej Wykonawcow o udzielenie zamdéwienia publicznego,
wyze] wymieniony dokument musi by¢ zlozony przez kazdego wykonawce.

2. W celu wykazania spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca ma obowiazek zlozyé
nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 - Wykonawca
sktada o$wiadczenie, ktérego wzor stanowi odpowiednio Zalgcznik nr 5.

2) Aktualne zezwolenie na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej udzielone przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy ustawy z 29 grudnia 2012 r. Prawo pocztowe
(tekst jednolity: Dz. U. 2012 r. Nr 245 poz. 1529). lub oswiadczenie 0 ustawowym zwolnieniu
Z uzyskania w/w zezwolenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie dwoch lub wiecej] Wykonawcow o udzielenie zamowienia publicznego,
wyze] wymieniony dokument musi by¢ zlozony przez kazdego wykonawce.

Z treéci zataczonych dokumentdéw i oswiadczen musi wynikaé jednoznacznie, iz Wykonawca spetlnia wyzej
wymienione warunki. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym zobowiazany
jest wykaza¢ spelnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp orz wykazaé brak podstaw
do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp,
nie pozniej niz na dzien sktadania ofert.

B. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i1 do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkow. W sytuacji, tej Wykonawca zobowiazany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia. W tym celu przedstawi
pisemne zobowiazanie (wzoér stanowi Zalqcznik nr 7 do specyfikacji) tych podmiotow do oddania mu
do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia. Jezeli
z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczacych sytuacji finansowe;j
i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego, moze przedstawic¢ inny dokument, ktory w wystarczajacy
sposob potwierdza spelnianie opisanego przez Zamawiajacego warunku.

Jezeli Wykonawca wykazujac spelnianie warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega
na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bgda braty
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udziat w realizacji cze$ci zamowienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentow:

a) Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — wg wzoru stanowiacego Zatacznik
nr 5 do oferty.

b) Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - wg wzoru okres$lonego w Zataczniku nr 5a
do oferty.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Rozdzial XTI Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelka wzajemna korespondencj¢ Zamawiajacy
i Wykonawca przekazuja pisemnie: w drodze bezposredniego doreczenia, faksem lub droga elektroniczna
(poczta elektroniczna).

2. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania do Zamawiajacego przekazywane
z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowac na adres Zamawiajacego
Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach
ul. Lichnowska 5
89-620 Chojnice
fax.: (52) 39 50 734
lub na adres e-mail: gdch@praca.gov.pl

3. Kazda ze stron na zadanie niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub poczta elektroniczng (podstawa art. 27 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych)

4. Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Stanowisko: Specjalista ds. zamowien publicznych
Imig i nazwisko: Aleksandra Lubecka-Ratajczak
Telefon (centrala) (52) 39 50 700

e-mail a.lubeckaratajczak@pupchojnice.pl

W terminie: od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00 - 13:30

5. Zgodnie z zapisem art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

6. Zamawiajacy udziela odpowiedzi na pytania ztozone przed koncem potowy terminu skladania ofert.
Odpowiedz udzielana jest nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy
umiesci tre§¢ wyjasnien na swojej stronie internetowej www.bip22.1o.pl, bez ujawniania zrodla zapytania.
W przypadku zlozenia zapytania po uplywie wyznaczonego terminu (tzn. po uptywie konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert) Zamawiajacy kierowaé si¢ bgdzie zapisem art. 38
ust. la.

7. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

8. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia niniejszej SIWZ a treScia udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujaca nalezy przyjaé tre§¢ pisma zawierajacego poézniejsze oswiadczenie lub wyjasnienie
Zamawiajacego

9. Zamawiajacy nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
zapytania w sprawach wymagajacych zachowania formy pisemnej postgpowania.
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10.

11.

12.

13.

14.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze (przed uptywem terminu do sktadania ofert)
zmodyfikowac tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Wprowadzenie w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupelnienia przekazane zostana, z zachowaniem formy
pisemnej, wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.

Wszelkie modyfikacje, uzupehienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow, jak rowniez pytania
Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralna czgscia Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia i beda wiazace przy sktadaniu ofert.

O przedhuzeniu terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to niezbgdne dla wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji, zawiadomieni zostana wszyscy Wykonawcy, ktorym przekazano Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Wszelkie prawa izobowiazania Wykonawcy odnosnie wcze$niej
ustalonych termindow beda podlegaty nowemu terminowi.

Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamdéwien publicznych ,,Ogloszenia o zmianie ogloszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych” Zamawiajacy zamie$ci informacje o zmianach
na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowe;.

Rozdzial XIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial XTIV TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

>

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcy pozostaja zwiazani z oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajacy moze tylko raz zwr6ci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 0znaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta samodzielnie, zawiadamiajac o tym Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania oferta ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajowa Izbe Odwolawcza.

O zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy
ztozyli ofertg.

Rozdzial XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.
Sposdb przygotowania oferty:
a) Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej, napisana czytelnie w jezyku polskim, pod rygorem
niewaznosci.
b) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane sa wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.
c) Oferta powinna  zawiera¢  wszystkie = wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zalaczniki
i inne dokumenty, o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.
d) Dokumenty i o$wiadczenia dotaczone do oferty winny by¢ przedstawione w formie:
e oryginatdw (o$wiadczenie dotyczace art. 22 ust 1 ustawy Pzp, o$wiadczenie dotyczace art. 24 ust. 1
i ust. 2 ustawy Pzp oraz pozostate dokumenty sktadane na drukach stanowiacych zatacznik do niniejszej
specyfikacji),
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e oryginaléw lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem i podpisanym przez osobg/osoby
(podpis z imienna pieczgcia lub  czytelny podpis imieniem i nazwiskiem wraz
z pieczecia firmy lub opatrzone przez Wykonawcg bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu) uprawnione do reprezentowania
firmy — w przypadku pozostatych wymaganych dokumentow,

e oryginatdw lub kopii potwierdzonej notarialnie — w przypadku pelnomocnictwa.

e) Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

f) Zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi byé po$wiadczona przez Wykonawce
(w przypadku podmiotow wspdlnych przez wskazanego pelnomocnika) za zgodno$¢ z oryginalem
na kazdej stronie zawierajacej tekst.

g) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie czytelnego
zapisu o tresci pieczeci, tj. nazwa firmy, siedziba.

h) Wszystkie strony oferty winny by¢ ponumerowane i zaparafowane.

i) Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, o$wiadczenia, opracowane zestawienia i wykazy
sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania firmy zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy, okreslona w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym
dla formy organizacyjnej.

j) Oferta i zalaczniki podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymagaja zataczenia
wiasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego, zalaczonych w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

k) Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiajacego
wzorcami (zalacznikami), zawiera¢ informacje i dane okre$lone w tych dokumentach.

I) Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem/parafa 0soby(osob) podpisujacej oferte.

m) W przypadku, gdy firme¢ reprezentuje petnomocnik do oferty musi zosta¢ dotaczone petnomocnictwo
jednoznacznie okreslajace postepowanie do ktorego sie odnosi, precyzujac zakres umocowania
i wskazujace petnomocnika.

n) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty. Dopuszcza si¢ =zastrzezenie, iz cze$¢ stanowiaca tajemnice
przedsigbiorstwa moze Stanowi¢ odrebna czg$¢ oferty.

Dokumenty ztozone przez Wykonawce sa jawne, z wyjatkiem informacji stanowiacej tajemnicg

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca zastrzegt

(w odniesieniu do tych informacji), ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania.

Informacje zastrzezone winny by¢é w sposob trwaly zabezpieczone, oddzielone i oznaczone jako cze$é¢

niejawna. Wskazane, aby znajdowaty sie one na kofcu oferty.

Jesli wg Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnica jego przedsigbiorstwa

W rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity

Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pozn. zm.) musza byé oznaczone klauzula — NIE UDOSTEPNIAC —

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. W przeciwnym razie wszystkie informacje zawarte w ofercie beda

uwazane za og6lnie dostgpne i moga by¢ udostgpniane pozostalym Wykonawcom razem z protokotem

postgpowania.

Zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub o$wiadczen nie stanowiacych tajemnicy Wykonawcy

W rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

Koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Przygotowujac ofert¢ Wykonawca winien dokladnie zapoznaé si¢ z zawartoscia wszelkich dokumentow

sktadajacych si¢ na Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, ktora nalezy odczytywaé wraz

z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajacego.

W przypadku, gdy do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa dwie lub wigcej osob, kopie

dokumentéw musza by¢ pos§wiadczone, jako zgodne z oryginatem przez kazda z osob.
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W przypadku, gdy ktérykolwiek z wymaganych dokumentéow (sktadanych przez Wykonawce) sporzadzony
zostal w jezyku obcym, wymagane jest, aby dokument ten zostat zlozony wraz z tlumaczeniem na jgzyk
polski. Dokumenty bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwagg.

Rozdzial XVI OFERTY WSPOLNE

. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna zobowiazani sa do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu lub reprezentowania ich w postgpowaniu i podpisaniu umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Petnomocnictwo musi jednoznacznie okresla¢ postepowanie, do ktorego si¢ odnosi, precyzowacd
zakres umocowania i wskazywa¢ pelnomocnika. Musi tez wylicza¢ wszystkich Wykonawcow, ktorzy wspolnie
ubiegaja si¢ 0 zamdowienie i kazdy z nich musi podpisac si¢ pod tym dokumentem.

. Pelnomocnictwo, o ktéorym mowa w ust. 1, musi znajdowa¢ si¢ w ofercie wspdlnej Wykonawcow.
Petnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza (wzor stanowi Zalqcznik nr 2 do niniejszej SIWZ).

. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postgpowania i do niego Zamawiajacy kieruje
wszelka korespondencje.

. Oferta wspolna, sktadana przez dwoch lub wigcej Wykonawcow, powinna spetniac nastgpujace wymagania:

a) winna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami SIWZ;

b) sposob sktadania dokumentéw ofercie wspolnej:

e dokumenty dotyczace wiasnej firmy, takie jak np. odpis z wlasciwego rejestru, o§wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia, itp. sktada kazdy z Wykonawcow sktadajacych ofert¢ wspdlng we wiasnym
imieniu,

e dokumenty wspdlne (takie jak np. formularz ofertowy, o§wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu
w postgpowaniu, itp.) sktada pelnomocnik Wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcow

sktadajacych ofertg wspdlna,

o kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcow sktadajacych oferte¢ wspolna musza by¢
pos$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
Wykonawcdw (a nie np. pelnomocnika konsorcjum).

. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow skladajacych oferte wspolna
(w przypadku wygrania przez nich postgpowania) przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace,
zawierajaca CO najmniej:

a) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem

realizacjg przedmiotu zamowienia,

b) okreslenia zakresu dziatania poszczegodlnych stron umowy,
. Czas obowiazywania umowy nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacj¢ zamoéwienia oraz (jesli
dotyczy) czas trwania gwarancji jako$ci i rekojmi.

Rozdziat XVII MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

. Ofertg nalezy przesta¢/ztozy¢é w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu (np. kopercie) w:
Sekretariacie

Powiatowego Urzedu Pracy w Chojnicach

ul. Lichnowska 5,

pokéj nr 13 (I pietro)

do dnia 05 czerwca 2013 roku do godz. 9:00.
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9.

Opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach
ul. Lichnowska 5
89-620 Chojnice
Oznakowanie oferty nastepujace:

PRZETARG NIEOGRANICZONY
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Chojnicach

Nie otwiera¢ przed: 05 czerwca 2013 roku godzina: 9:30

Na opakowaniu nalezy umie$ci¢ pelna nazwe i dokladny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, numer
kodu pocztowego, miejscowosc). Dopuszcza sig czytelny odcisk pieczeci.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszych warunkow przez
Wykonawcg.

W przypadku przestania oferty poczta/kurierem Zamawiajacy zaleca, ze wzgledu na mozliwos¢ uszkodzenia
opakowania, zastosowanie dwoch kopert oznakowanych w opisany sposob.

. Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢ (zgodnie

z zapisem art. 84 ustawy Pzp). Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemnej
(o$wiadczenie o wycofaniu oferty lub jej zmianie). Do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ dotaczony dokument,
z ktorego wynika prawo osoby podpisujacej informacj¢ do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku zmiany oferty Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz zmienia swa ofert¢ — okreslajac
zakres i rodzaj zmian. Je$li o§wiadczenie pociaga za soba konieczno$¢ wymiany, czy tez przedtozenia nowych
dokumentow - Wykonawca winien te dokumenty ztozy¢.

Zmiany dotyczace treSci oferty winny by¢é przygotowane, opakowane oraz zaadresowane na adres
Zamawiajacego zgodnie z zapisem Rozdziatu XVII. Opis sposobu przygotowania oferty niniejszej Specyfikacji
Istotnych ~ Warunkow  zamowienia 1 dodatkowo  opatrzone  napisem ,Zmiana”.  Podobnie
w przypadku powiadomienia o wycofaniu oferty — opatrzone napisem ,,Wycofane”. Koperty oznaczone
W w/w sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz jej wycofa¢ po uptywie terminu sktadania ofert

10. Oferty ztozone po terminie beda zwrocone Wykonawcom bez otwierania.
11. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
12.Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego, tj. do_miejsca

1.

wskazanego w punkcie 1 Rozdzialu XVII, a nie date i godzine wystania jej przez Wykonawce (np. nadania
przesytka pocztowa lub kurierska).

Rozdziat XVII MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego
Powiatowy Urzad Pracy

ul. Lichnowska 5

89-620 Chojnice

pokéj nr 26

dnia 05 czerwca 2013 roku godz. 9:30

Postgpowanie przetargowe przeprowadzone zostanie przez Komisj¢ Przetargowa powolana Zarzadzeniem
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Chojnicach Nr 6/2013 z dnia 26 marca 2013 roku.
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3. Postgpowanie toczy¢ si¢ bedzie z podziatem na cz¢$¢ jawna i niejawna.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

5. Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty,
a takze informacje dotyczace cen.

6. Informacje, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy nie byli przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

7. Zamawiajacy prowadzi protokot z postgpowania

8. Protokot wraz zatacznikami jest jawny. Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokotu oraz
zatacznikow po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej ofert lub uniewaznieniu postgpowania.

9. Jezeli udostepnienie protokotu lub zatacznikdéw bedzie wiazato si¢ z koniecznoscia poniesienia dodatkowych
kosztow, zwiazanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostgpniania lub koniecznos$cia
przeksztalcenia protokotu lub zatacznikow koszty ponosi wnioskodawca.

10. Wyjatek stanowia dokumenty begdace tajemnica przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji zastrzezone przez uczestnikOw postgpowania.

11. Udostgpnienie zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

a) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

b) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow,

C) Zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktorego obecnosci udostepnione zostalty dokumenty,

d) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci samodzielnego kopiowania dokumentow, jak roéwniez utrwalania
za pomoca urzadzen lub srodkow technicznych shuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

e) W przypadku koniecznosci sporzadzenia kopii bedzie ona wykonywana osobiScie przez wyznaczonego
pracownika Zamawiajacego przy uzyciu srodkow technicznych dostgpnych w jego siedzibie.

Rozdzial XIX SRODKI ODWOLAWCZE

Wykonawcom i innym osobom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisdw ustawy, jak tez postanowien niniejszej SIWZ.
przystuguja $rodki ochrony prawnej na zasadach okre§lonych w Dziale VI Prawa zaméwien publicznych — “Srodki
ochrony prawne;j”.

Rozdzial XX SPOSOB OBLICZANIA CENY

1. Podstawa obliczenia ceny oferty beda ceny jednostkowe zaproponowane w ,Formularzach cenowych”.
Wykonawca oblicza cene oferty jako sume wyliczonych warto$ci wszystkich przesytek ujetych w Formularzach
cenowych.

2. Cena oferty jest cena orientacyjna. Moze si¢ ona zmieni¢ w przypadku gdy zmieni si¢ liczba przesylek
okreslonych w Formularzach cenowych.

3. Pominigcie w wycenie jakichkolwiek pozycji okreslonych przez Zamawiajacego w Formularzu cenowym
spowoduje odrzucenie oferty.

4. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

5. Cene brutto nalezy okresla¢ z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku — stosownie do zasady okreslonej w § 5
ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym
podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktorych nie maja
zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug — Dz. U. z 2008 r. Nr 212, poz. 1337 ze zm.).

6. W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ bgda podmioty zagraniczne, ktore na podstawie

odrebnych przepisdw nie sa zobowiazane do uiszczania podatku VAT, Zamawiajacy dla poréwnania ceny ofert
ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowiazany jest doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny podatek VAT,
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

obciazajacy Zamawiajacego z tytutu realizacji umowy na mocy odrgbnych przepiséw.”

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp,
spowoduje odrzucenie oferty.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z terminowym
i prawidtowym wykonaniem zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego,
odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i
optaty.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
Wszelkie upusty i rabaty winny by¢ od razu ujgte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacjg
zamowienia byla cena ostateczna, bez konieczno$ci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen i innych
dziatan w celu jej okreslenia.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania).

Ceng za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym stanowiacym
Zalgqcznik nr 1 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

Strony beda dokonywaé rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur czeSciowych, wystawianych
po uptywie kazdego miesiagca (za poprzedni miesiac).

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy przyjmuje do kalkulacji i rozliczen wynikajacych z zawarcia umowy o zamowienie publiczne:
PLN.

Rozdzial XXI KRYTERIA WYBORU OFERTY I SPOSOB OCENY OFERT

1.

Zamawiajacy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie do szczegbélowego rozpatrywania, jezeli:

a) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

b) oferta co do tresci spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego niniejsza specyfikacja,

c) z ilosci i tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spelnia warunki formalne okreslone
niniejsza specyfikacja,

d) zlozone o$wiadczenia, dokumenty, zaswiadczenia sa aktualne i podpisane przez osoby uprawnione.

2. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium cena = 100%

W — wynik

O

W — N 4 1 OO O, — cena oferty najtanszej [PLN brutto]

O, — cena oferty badanej [PLN brutto]

X 100- maksymalna liczba punktow w ocenianej pozycji

. Wynik - oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate zostang

sklasyfikowane zgodnie z uzyskanym wynikiem.

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100.

Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta (na podstawie kryteridw oceny ofert
zawartych w niniejszej specyfikacji) zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zlozone zostaty oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych, przy czym Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowa¢ cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
Rozdzial XXII DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg lub miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano oraz uzasadnienie wyboru, a takze nazwy
(firmy) lub imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje

b) Woykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

€) Woykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne

d) terminie, okreSlonym w art. 94 ustawy Pzp, po ktérego uplywie moze zostaé zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

a) zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen,

b) zamieszczone na stronie internetowych Zamawiajacego Www.bip22.10.pl,

W przypadku przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy uniewaznia post¢gpowanie

. O uniewaznieniu post¢gpowania o udzielenie zamOwienia Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu

sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania oferty,
W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy,
ktoéry ubiegal si¢ o udzielenie zamdéwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego postgpowania, ktore dotyczy tego
samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamdéwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia
kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien

wynikajacych z tre$ci niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy Zawiadamiajacy

powiadomi Wykonawce.

10. W przypadku, gdy okaze sig, iz Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia

umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzi jedna z przesytek do uniewaznienia postgpowania.

11. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy bedzie zadat

umowy regulujacej wspotpracg tych Wykonawcow.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO

Rozdzial XXIII WY KONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

Rozdzial XXIV POSTANOWIENIA KONCOWE

Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana zobowiazany jest do pisemnego zawarcia umowy
z Zamawiajacym na realizacj¢ zamoOwienia na warunkach okreSlonych w Rozdziale XXV stanowiacym
integralna cz¢$¢ niniejszej specyfikacji i zawierajacej istotne dla stron postanowienia.
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2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
w przypadku:
1) konieczno$ci udzielenia zamdéwienia dodatkowego, nieobjetego zamowieniem podstawowym, ktorego
wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:
a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od zamodwienia
podstawowego wymagatoby podniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow,
b) prawidlowe wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoOwienia
dodatkowego.
2) wystapienia okoliczno$ci niezaleznych od wykonawcy skutkujacych niemozliwos$cig dotrzymania terminu
realizacji przedmiotu umowy,
3) aktualizacji rozwiazan ze wzgledu na postep technologiczny,
4) zmiany obowiazujacych przepisow, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie dostosowanie treSci umowy
do aktualnego stanu prawnego,
5) wystapienie sity wyzszej,
6) skrocenia terminu zakonczenia realizacji umowy na pisemny wniosek Wykonawcy,
7) sadowej waloryzacji zamowienia,
3. W przypadku zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, wymienionych w pkt 1-7, termin ten moze ulec
przedtuzeniu nie dtuzej jednak niz o czas trwania tych okolicznosci.
4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty w zakresie wartosci przedmiotu umowy w przypadku:
1) zmiany stawki podatku od towaroéw i ustug (VAT),
2) zmniejszenie zakresu wynagrodzenia z przyczyn o obiektywnym charakterze, istotnej zmiany okolicznos$ci

powodujacej, ze wykonanie czgsci zakresu realizacji umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia;

3) jezeli w czasie trwania umowy Wykonawca, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, wprowadzi nowy
cennik ustug $§wiadczonych na podstawie tej umowy - zmianie moze ulec wysoko$¢ optat za ustugi, o ile
bedzie korzystna dla Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty w zakresie zamiany podwykonawcow W przypadku:

1) wprowadzenia nowego podwykonawcy,

2) rezygnacji podwykonawcy,

3) zmiany warto$ci lub zakresu ustug wykonywanych przez podwykonawcow.

Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na powyzsze, po pisemnym zaakceptowaniu umowy wykonawcy
z podwykonawca w terminie 14 dni od przekazania tej umowy przez wykonawce.

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty w zakresie zmiany osob wymienionych w umowie w przypadku:

1) $mierci, choroby, rezygnacji, zwolnienia pracownika lub innych zdarzen losowych,
2) zastrzezen jednej ze stron, co do kompetencji w/w 0sob.
W takim przypadku nowa osoba musi spetnia¢ wymagania okreslone w SIWZ.

9. Powyzsze postanowienia stanowia katalog zmian, na ktére zamawiajacy moze Wyrazi¢ zgodg. Powyzsze
postanowienia nie stanowia zobowiazania Zamawiajacego do wyrazenia zgody na ich wprowadzenie.

10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

11. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapic
od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

12. Jezeli umawiajace si¢ strony nie maja mozliwosci wywiazania si¢ z uzgodnionych terminéw z powodu sity
wyzszej, to zachowuja one prawo do wnioskowania o przesunigcie termindw wykonania prac o czas trwania
wydarzenia i o czas usuni¢cia jego skutkow.
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Jako sity wyzsze uznane zostaja zdarzenia, ktérych wystapienie jest niezalezne od stron i ktdrym nie moga one
zapobiec przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, a w szczego6lnosci: wojny, stany nadzwyczajne, kleski
zywiolowe, epidemie, ograniczenia zwigzane z kwarantanna, embargo, rewolucje, zamieszki, strajki oraz inne
nadzwyczajne wydarzenia, ktorych zaistnienie lezy poza zasiggiem i kontrola uktadajacych sig¢ Stron.

Strony sa zobowiazane do powiadomienia si¢ nawzajem w formie pisemnej w ciagu 3 dni o wystapieniu
i zakonczeniu zdarzenia okreslonego jako ,,sita wyzsza” wraz odpowiednimi dowodami i wnioskami.

W przypadku, gdy sita wyzsza spowoduje przesunigcie terminu wykonania o wigecej niz 10 dni, a migdzy
stronami brak jest w umowie innego szczegdétowego postanowienia regulujacego, to ta strona, ktorej prace
zostaty utrudnione lub opdznione przez wystapienie sit wyzszych u partnera umownego, ma prawo odstapic¢
od umowy.
Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach okre§lonych w przepisach
o dostgpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).
Zamawiajacy nie przewiduje:

e zawarcia umowy ramowej,

e ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

e wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

W przypadku wystapienia okolicznosci stanowiacych podstawe do zmian postanowien umowy Wykonawca
zobowiazany jest do niezwlocznego, poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego i wystapienia z wnioskiem
0 dokonanie zmian w przedmiotowej umowie.

Jezeli Zamawiajacy uzna, ze okolicznosci wskazane przez Wykonawce jako stanowiace podstawe do zmiany
umowy nie sa zasadne, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadania zgodnie z warunkami zawartymi
W umowie. Zmiana umowy moze nastapi¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ PRZEWIDYWANE

Rozdzial XXV ZMIANY TRESCI UMOWY

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
Wykonawce w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek ponizej 50 g i powyzej 50 g
oraz zwrotu przesylek niedorgczonych na rzecz Powiatowego Urzgdu Pracy w Chojnicach.
Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikaja z nastepujacych przepisow:
1) Ustawy z 29 grudnia 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. 2012 r. Nr 245 poz. 1529).
2) W przypadku zmiany przepisow w tym zakresie beda miaty zastosowanie przepisy obowiazujace, bez
koniecznosci aneksowania umowy.
Swiadczenie ustug pocztowych bedzie polegato na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
pocztowych w gabarytach Ai B :
a) przesytek krajowych :
- przesyiki listowe nierejestrowane zwykte ekonomiczne,
- przesyiki listowe nierejestrowane zwykte priorytetowe,
- przesyiki listowe polecone ekonomiczne,
- przesyiki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
- przesyiki listowe polecone priorytetowe,
- przesylki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
b) przesytek zagranicznych :
- przesylki listowe polecone ekonomiczne,
- przesylki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
- przesyiki listowe polecone priorytetowe,
- przesylki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
c) paczek pocztowych krajowych :
- paczki pocztowe ekonomiczne,
- paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
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- paczki pocztowe priorytetowe,
- paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
d) przesytek kurierskich krajowych;
e) zwrotdw przesylek.
Przez przesytki bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sig:
a) przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig¢ przesylki listowe:

- zwykle ekonomiczne - przesylki nierejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

- zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym,

- polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

- polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie Kkrajowym
i w obrocie zagranicznym,

- polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

- polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym.

b) przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki:

- zwykle ekonomiczne - rejestrowane nie b¢daca paczkami najszybszej kategorii,

- priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.

Zamawiajacy wymaga, aby usluga dostarczania przesytek §wiadczona byla do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem
Pocztowym.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w wyznaczonym punkcie Wykonawcy w Chojnicach. Przekazanie
przesytek do nadania bedzie nastepowato w dni robocze (od poniedziatku do piatku) w godzinach od 14:00-
15:00. Wykonawca obowiazany jest dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego adresowane do niego przesytki
i zwroty codziennie w dni robocze (od poniedziatku do piatku) do godz. 12:00.

Zamawiajacy bedzie przekazywat przesylki do nadania w stanie uporzadkowanym wedhug rodzaju i wagi oraz
umieszczal na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata
i nadawcg, jednoczeénie okreslajac rodzaj przesytki.

Swiadczenie ustug odbywaé si¢ bedzie przy uzyciu maszyny do frankowania bedacej whasnoscia
Zamawiajacego (Nadawcy), przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie (w przypadku zaistnienia konieczno$ci)
mozliwo$¢ uzycia znaczkow pocztowych zastgpujacych znak naniesiony przy uzyciu maszyny do frankowania.

Do przesylek uzywane beda koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajacego. Waga przesytki okreslona
bedzie w stanie zamknigtym.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z zachowaniem
wskaznikow terminowosci dorgezen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ushug pocztowych
(Dz. U. Nr 5, poz. 34 z pézn. zm.).

Reklamacje z tytulu niewykonania uslugi Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy po uptywie 14 dni
od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od jej nadania. Termin udzielenia
odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie
po dorgczeniu przesytki, nie pozniej jednak niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia jej dorgczenia. Zwrot
niedorgczonych przesytek odbywaé si¢ bedzie niezwlocznie po wyczerpaniu ich mozliwosci doreczenia
z podaniem przyczyny ich niedorgczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie 0 probie dorgczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrad
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
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Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w powyzszym terminie Wykonawca sporzadza powtorne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesylka
niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Optaty za ustugi

1) Za ustugi optacone za pomoca maszyny do frankowania.

a. Platno$ci za przesytki beda dokonywane ,, z gory” w przypadku korzystania z maszyny do
frankowania. W tym przypadku wptaty beda dokonywane przez Zamawiajacego, poleceniem przelewu
na rachunek bankowy Wykonawcy z okre$leniem kwot przypadajacych na maszyne do frankowania.

b. Nadawca uiszcza optatg pocztows przy uzyciu maszyny frankujacej wytacznie za nadane przesytki
pocztowe

c. Podstawa rozliczen finansowych bedzie suma optat za nadane przesytki stwierdzona na podstawie
dokumentow nadawczych, oraz stan licznika frankownicy, w okresie rozliczeniowym, ktory trwa od
pierwszego do ostatniego dnia kazdego miesiaca kalendarzowego, przy czym w przypadku
wystapienia rozbieznosci decydowac bedzie odczyt z licznika kredytowego. Przedstawienie przez
nadawce dowodow uzasadniajacych wystapienie rozbieznosci pomigdzy stanem licznika kredytowego,
a zestawieniami nadanych przesytek, uprawnia poczt¢ do wystawienia faktury korygujacej VAT.

d. Nadawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia do Wykonawcy maszyny do frankowania lub gltowicy
maszyny frankujacej , w celu odczytania stanu licznika kredytowego dla potrzeb rozliczen
finansowych, w ostatnim dniu roboczym kazdego miesiaca kalendarzowego.

e. W terminie 7 dni od zakonczenia kazdego okresu rozliczeniowego, Wykonawca wystawi fakturg
dokumentujaca faktyczne zrealizowane ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego w tym okresie
rozliczeniowym.

f. Kwota nalezna Wykonawcy z tytutu zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym ustug
pocztowych bedzie ptatna przez Zamawiajacego na podstawie faktury, wskazanej w pkt. d

g. Na zabezpieczenia nalezno$ci na poczet przysztych ustug pocztowych optacanych przy uzyciu
maszyny frankujacej, Zamawiajacy wplaci kaucje, co skutkowac bedzie odpowiednim ustawieniem
przez Wykonawcg licznika maszyny do frankowania.

h. Kaucje nadawca bedzie wptacat przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

2) Za ustugi optacone w formie bezgotowkowej z dotu.

a. Zazwrocone przesylki, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kwote rowna sumie jednostkowych optat
ustalonych w wysokosci wynikajacej ze ztozonej oferty, stwierdzong na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, ktdry trwa od pierwszego do ostatniego dnia
miesiaca kalendarzowego

b. Optaty o Nadawca uiszczac bedzie bezgotowkowo z dotu, w okresach miesiecznych. Przez miesiac nalezy
rozumie¢ miesiac kalendarzowy(okres rozliczeniowy).

c. Optata za niewykonane ustugi komplementarne wniesiona przy nadawaniu przesytek podlega zwrotowi.
Zwrot ten dokonany bedzie poprzez pomniejszenie kwoty optat za zwrocone przesyiki.

d. Podstawa do rozliczenia oplat za zwrot przesytek pocztowych oraz optat z tytutu niewykonania $wiadczen
dodatkowych beda dokumenty oddawcze prowadzone przez Wykonawce.

e. Wykonawca wystawi fakture¢ VAT nie p6zniej niz 7 dnia po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, z
terminem zaptaty wynoszacym 14 dni, liczonym od daty wystawienia faktury.

f.  Optatg pocztowa Zamawiajacy bedzie zobowiazany zaplaci¢ przelewem na konto wskazane na fakturze.

3) Znaczki pocztowe

a. Zakup odbywac¢ sig¢ bedzie przez Zamawiajacego w dowolnym punkcie Wykonawcy
b. zaptata za zakup, o ktorym mowa w ust. 13 pkt 3 lit.b, dokonywana bgdzie na podstawie
wystawionej faktury w terminie 14 dni, liczac od dnia jej wystawienia.

Rzeczywista ilo$¢ przesylek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym

zakresie, przy czym taczna warto$¢ zamowienia nie przekroczy kwoty wynikajacej z ceny oferty Wykonawcy.
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W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie okreslonych w formularzu obliczenia ceny podstawa
rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawecy.

15. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamoéwienia, z wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian cen wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe,
a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczno$ci powodujacych, iz zmiana ww. cen
lezy w interesie publicznym,

) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku,
gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od
cen wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowiazek wowczas stosowaé wzgledem
Zamawiajacego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu,

d) Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ Korzystania z programow rabatowych (opustowych)
oferowanych przez Wykonawcg w toku realizowanej umowy.

16. Ushugi pocztowe objgte niniejsza umowa realizowane beda z uwzglednieniem:

a) aktualnie obowiazujacych przepisow prawa regulujacych wykonywanie ustug pocztowych,

b) regulaminu $wiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu sprzeczne lub nie

dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie, nie b¢da miaty zastosowania,

€) wymagan wynikajacych z SIWZ.

17. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych objetych niniejsza umowa
Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie na podstawie przepisow zawartych w Ustawy z 29 grudnia 2012 r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. 2012 r. Nr 245 poz. 1529).

18. Strony umowy zobowiazuja sie¢ do zachowania w poufno$ci wszelkich informacji, w szczegdlno$ci informacji
o danych osobowych, w ktorych posiadanie weszty lub wejda w zwiazku z realizacja niniejszej umowy. Strony
umowy zobowiazuja si¢ rowniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich
dokumentow przekazanych przez druga strong. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty moga by¢
wykorzystane wytacznie w celach zwiazanych z realizacja umowy.

19. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢
od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomo$ci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cz¢§ci umowy.

20. Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowiazkiem dokonania ptatnosci za
czynnos$ci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepisOw prawnych
regulujacych dzialalno$¢ pocztowa, jezeli wejScie w zycie tych przepisdéw uniemozliwi realizacje
umowy,

b) z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca
kalendarzowego, bez podania powodow.

21. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

22. W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych
i Kodeksu cywilnego oraz przepisy regulujace dziatalno$¢ pocztowa.

23. Optata za niewykonang ustuge komplementarna (tj. potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej) podlega
zwrotowi w wysoko$ci wniesionej przy nadaniu przesylek poleconych z potwierdzeniem odbioru. Zwrot
dokonywany bedzie poprzez pomniejszenie kwoty oplat za zwrdcone przesytki polecone. Roznica pomigdzy
kwotami optat za zwrocone przesytki polecone a optatami naleznymi jednostce Zamawiajacego z tytutu nie
wykonania ustug komplementarnych, stanowi¢ bedzie nalezno$¢ dla jednostek Wykonawcy.
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25.

26.

27.

28.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a) prawidlowego adresowania przesytek w sposob czytelny i zgodny ze standardami okreslonymi
w normach,

b) sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien iloSciowych nadanych
przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podzialow wagowych; wzor zestawien winien
by¢ uzgodniony z Wykonawca,

€) przekazania przesytek rejestrowanych Wykonawcy wg ksiazki nadawczej stosowanej przez
Zamawiajacego i uzgodnionej z Wykonawca.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych objetych umowa Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie na podstawie przepiséw zawartych w Rozdziale 8 ustawy z 29 grudnia 2012 r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. 2012 r. Nr 245 poz. 1529).

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy po uptywie 14 dni od
nadania przesylki rejestrowanej. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania prawne
zawarte w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U z 2003 r., Nr
183, poz. 1795, ze zm.).

Strony umowy zobowiazuja si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w szczegdlnosci informacji o
danych osobowych, w ktorych posiadanie weszly lub wejda w zwiazku z realizacja niniejszej umowy. Strony
umowy zobowiazuja si¢ roOwniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich
dokumentoéw przekazanych przez druga strong. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty moga by¢
wykorzystane wylacznie w celach zwiazanych z realizacja umowy.

Zatacznikiem do umowy bedzie regulamin $wiadczenia ushug.

Rozdzial XXV ZAYLACZNIKI

Zalaczniki skladajace si¢ na integralng czes¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia:

Zatqcznik nr 1 Formularz ofertowy

Zalqcznik nr 2 Pelnomocnictwo

Zatqcznik nr 32 Formularz cenowy (przesytki ponizej 50 g)

Zatqcznik nr 3b  Formularz cenowy (przesytki powyzej 50 g)

Zalqcznik nr 4 O$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu

Zalqcznik nr 5 O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalqcznik nr 52 Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi
Zalgcznik nr 6 Wykaz prac przeznaczonych do podwykonania

Zalqcznik nr 7 Zobowiazanie

Czlonkowie Komisji Przetargowej

1. Aleksandra Lubecka-Ratajczak — Przewodniczqca Komisji
2. Romana Warmbier — Czlonek Komisji
3. Jolanta Paszynska — Czlonek Komisji

4. Beata Piwowarska - Czlonek Komisji

str. 23



