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1.

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

Informacja o Zamawiajagcym

Zamawiajgcym jest: Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach z siedzibg
ul. Lichnowska 5 | 89-620 Chojnice

Adres na ktéry nalezy kierowaé korespondencije:
ul. Lichnowska 5 | 89-620 Chojnice

e-mail: gdch@praca.gov.pl
http://www.bip22.lo.pl/?app=przetargi
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Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w
zwigzku z art. 10 oraz w zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
ustawa.

Wartosci zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 200 000 euro.

Postanowienia ogélne

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w niniejszym
postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a w sprawach w nigj

nie uregulowanych - ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.
93 z pdzn. zm.).

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte w ramach danej czesci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie ogranicza
liczby na jakg Wykonawca moze ztozy¢ oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien uzupetniajgcych o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajgcy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, hie zamierza ustanawia¢ dynamicznego
systemu zakupow i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwo$ci powierzenia zamowienia podwykonawcom .

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie tego zakresu zaméwienia, ktérego
wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom.


http://www.bip22.lo.pl/?app=przetargi
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Informacja o sposobie porozumiewania sie

Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faxem lub drogg elektroniczng na adres podany w pkt 1.1. SIWZ.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen i
dokumentoéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oswiadczen
i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot zamdéwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany lub wycofania oferty.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Jezeli Wykonawca przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga
elektroniczng i pisemnie, za date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu pierwszego
dokumentu - dokument uwaza sie za ztozony w terminie jezeli jego tres¢ dotarta do adresata
przed uptywem wyznaczonego terminu, a druga strona potwierdzita fakt otrzymania
dokumentu.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z wykonawcami:

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:
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6.

w zakresie przedmiotu zamdwienia - Magdalena Reszka, te. 52 3950726 , mail
m.reszka@pupchojnice.pl w dniach roboczych Zamawiajgcego

w zakresie procedur — Magdalena Werner, tel. 500489967, magda.werner@wp.pl, w dniach
roboczych Zamawiajgcego

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia:

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ) mozna uzyskac pod adresem: Powiatowy Urzad
Pracy w Chojnicach, ul. Lichnowska 5 | 89-620 Chojnice, pok. nr 27 lub poprzez strone internetows :
http://www.bip22.lo.pl/?app=przetargi

1.1

Rozdziat Il
Opis przedmiotu zaméwienia, termin realizacji zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest organizacja i przeprowadzenie ustug szkoleniowych dla
osob bezrobotnych, przy czym zamowienie skfada sie z 2 czesci —tematdw szkolen. Ponizej
podziat na czesci:

Czesé¢ 1 »Organizacja i prowadzenie wlasnej firmy” dla minimum 20 oséb,
maksimum 30 oséb.

Czesc¢ 2 »,Konserwator z uprawnieniami SEP do 1 kV (eksploatacja) oraz palacza
konserwatora kottéw i instalacji C.O.” dla 15 osé6b


mailto:m.reszka@pupchojnice.pl
http://www.bip22.lo.pl/?app=przetargi

1.2 Wykonawca w kazdej czesci zaméwienia zapewnia wszystkim uczestnikom:

a) materiaty szkoleniowe szczego6towo opisane dla kazdej z czesci zamédwienia w
Zalaczniku nr 1,

b) ciepte i zimne napoje w postaci: kawy, herbaty oraz wody gazowanej i niegazowane;.

1.3 Wykonawca pokrywa réwniez koszty ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
uczestnikow,

- 0 ile Zamawiajagcy zawart takie wymagania w Zatgczniku nr 1 dla poszczegodinej czeéci
zamowienia.

1.4 Kod zaméwienia wedtug Wspodlnego Stownika Zaméwien:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe.

2. Termin wykonania zamoéwienia:

W przypadku czesci 1 Wykonawca zrealizuje przedmiot zamowienia do 30.11.2013 roku, a w
przypadku czesci 2 — w terminie do 31.07.2013r. Szczegodtowe terminy poszczegdlnych szkolen
zostaty okre$lone w Zatgczniku nr 1 do SIWZ.

3. Warunki realizacji zamoéwienia

Warunki realizacji zamdéwienia okreslajg Istotne postanowienia umowy stanowigce Zatgcznik Nr 9 do
SIWZ.

Rozdziat Il
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow. Wykaz oswiadczen lub
dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

1. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw:

1.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1.1  spetniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, tj. posiadania aktualnego
wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad
pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy (art.20 ust.1 ustawy z dnia 20



kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy tekst jednolity Dz. U.
z 2008r. Nr 69, poz. 415 z pézn. zm.).

posiadania wiedzy i doswiadczenia tj. zrealizowanie w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
w tym okresie, co najmniej 2 ustug szkoleniowych, na kwote co najmniej 20 000 z
kazda z nich.

Ustugi szkoleniowe mogg by¢ realizowane w kilku grupach szkoleniowych i powinny
obejmowacé co najmnie;j:

- opracowanie programu szkoleniowego,

- przeprowadzenie szkolenia wraz z przygotowaniem i dostarczeniem materiatow
szkoleniowych.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym, tj:

Nr Opis warunku
czescCi
1 Dysponowanie co najmniej:

- 1 salg dydaktyczng do realizacji zaje¢ teoretycznych spetniajgcg wymogi
BHP i ochrony Ppoz oraz przestronng i jasno o$wietlong, wyposazong w:

o stoliki i krzesta dla minimum 15 uczestnikow,

o  sprzet dydaktyczny (w tym minimum 5 kas fiskalnych) i multimedialny
niezbedny do prawidtowego przebiegu szkolenia,

o w przypadku =zaje¢ z wykorzystaniem komputera — osobne
stanowisko komputerowe (z dostepem do internetu) dla kazdego
uczestnika przy minimalnej odlegtosci pomiedzy monitorami
pracujgcymi obok siebie nie mniejszej niz 0,5 m oraz wyposazone w
legalne oprogramowanie oraz gniazdo USB, niezbedne do
prawidtowej realizacji szkolenia,

o dostep do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktérym odbywajg
sie zajecia w ramach szkolenia tj. papier toaletowy, mydto do rak,
reczniki papierowe lub suszarka do rak,

o dostep do zaplecza socjalnego (ij. czajnik elektryczny lub inne
urzadzenie umozliwiajgce zaparzenie kawy lub herbaty) oraz kubki
jednorazowe przeznaczone do napojow goragcych i zimnych,
tyzeczki,

2 Dysponowanie co najmniej :

- 1 salg dydaktyczng, do realizacji zaje¢ teoretycznych spetniajgca
wymogi BHP i ochrony Ppoz oraz przestronng i jasno o$wietlong,
wyposazong w:

o stoliki i krzesta dla minimum 15 uczestnikéw,

o  sprzet dydaktyczny i multimedialny niezbedny do prawidtowego
przebiegu szkolenia,

o dostep do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktérym odbywajag
sie zajecia w ramach szkolenia tj. papier toaletowy, mydto do rak,




1.2

1.3

reczniki papierowe lub suszarka do rak,

o dostep do zaplecza socjalnego (j. czajnik elektryczny lub inne
urzadzenie umozliwiajgce zaparzenie kawy lub herbaty) oraz kubki
jednorazowe przeznaczone do napojow gorgcych i zimnych,
tyzeczki,

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, tj.: dysponowania dla
kazdej czesci zamédwienia, na ktérg Wykonawca sktada oferte, minimum :

Nr czesci

T Minimalne warunki treneréow:
zamowienia

2 osobami do realizacji zaje¢ objetych szkoleniem, posiadajgcymi
wyksztatcenie wyzsze oraz doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 2
1 szkolen w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
ktérych zakres tematyczny odpowiada zagadnieniom, ktére wskazana
osoba bedzie omawiata na szkoleniu objetym przedmiotem zaméwienia

2 osobami do realizacji zaje¢ objetych szkoleniem, posiadajgcymi
wyksztatcenie wyzsze techniczne lub srednie techniczne z przygotowaniem
pedagogicznym oraz doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 2
szkolen w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, ktorych zakres tematyczny odpowiada zagadnieniom, ktére wskazana
osoba bedzie omawiata na szkoleniu objetym przedmiotem zamowienia .

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej - zamawiajgcy nie okresla szczegdétowego warunku
w tym zakresie.

1.1.2 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania, w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, ze
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia.

Ocena spetniania ww. warunkow zostanie dokonana zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczegodlnionych w Rozdziale 111 pkt 2
SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, ze Wykonawca spetnia
ww. warunki.




2.

21

2.2

2.3

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy

w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

W celu potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu Wykonawca sktada wraz z ofertg
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty :

211

2.1.2

2.1.3

2.14

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - sporzgdzone
zgodnie z wzorami stanowigcymi Zatgcznik nr 3 do SIWZ - dla kazdej czesci
zaméwienia odrebny dokument;

wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezel
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie np. referencje od zleceniodawcow - Zatgeznik nr 5 do SIWZ -
dla kazdej czesci zamdwienia odrebny dokument;

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzgdzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug lub robét budowlanych w celu wykonania zamdwienia wraz z
informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami - na potwierdzenie spetnienia
warunkéw okreslonych w niniejszym Rozdziale w pkt 1.1.1 ¢) -— sporzadzony dla
kazdej czesci zamdwienia odrebny dokument na ktérg Wykonawca sktada oferte
zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 6 do SIWZ,

wykazu osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — na
potwierdzenie spetnienia warunkéw okreslonych w niniejszym Rozdziale w

pkt 1.1.1 d — sporzgdzony dla kazdej czesci zamdwienia odrebny dokument na ktérg
Wykonawca sktada oferte zgodnie z wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 8 do SIWZ,

W celu potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawca sktada wraz z ofertg
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
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aktualny odpis z wtasciwego rejestru, aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, ustawy; w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — sporzgdzone
zgodnie z wzorami stanowigcymi Zatgcznik nr 4a lub 4b do SIWZ — dla kazdej czesci
odrebny dokument;;

W przypadku gdy Wykonawca przy realizacji zamodwienia podlegat bedzie na zasobach
(wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych) innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcego go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawi¢ w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji



2.4

3.1

3.2

4.1

niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (art. 26 ust.
2 b) PZP). Wzér Zobowigzania stanowi Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjat innych podmiotéw, ktére bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamowienia,
przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla
Wykonawcy okreslonym w niniejszym Rozdziale w ppkt 2.1 .2 —2.1.3i pkt 2.2.

Dokumenty jakie maja dostarczyé Wykonawcy zagraniczni w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentow wskazanych niniejszym Rozdziale w pkt. 2.1.1 skfada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

3.1.1 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow wskazanych niniejszym Rozdziale w
pkt. 2.1.1. Wykonawca sktada dokument zawierajgcy oswiadczenie ztozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawione z odpowiednig datg
wymagang dla tych dokumentéw.

Zasady dotyczace Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie:

W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcéw wystepujgcych wspadlnie (konsorcja/spoétki
cywilne) obowigzujg ich nastepujgce zasady:

4.1.1 Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

4.1.2 Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ oryginatem), o ktérym mowa niniejszym Rozdziale w pkt. 4.1.1 oraz
dokumenty, wymienione w niniejszym Rozdziale w pkt. 2.

4.1.3 Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie sktada dokumenty, o ktérych mowa w
niniejszym Rozdziale w pkt. 2.2.

4.1.4  Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sktadajg facznie :

a) os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w
niniejszym Rozdziale w ppkt. 2.1.1
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4.2

1.1

1.2

1.3

b) dokumenty okreslone w niniejszym Rozdziale w ppkt. 2.1.2 - 2.1.3
(warunki okreslone niniejszym Rozdziale w pkt 1.1.1 powinny by¢ spetnione tgcznie
przez wszystkich Wykonawcdow wystepujgcych wspdlnie).

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale 4 przez kazdego z
Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie lub ustanowionego petnomocnika.

Rozdziat IV
Opis sposobu przygotowania ofert

Wymogi formalne oferty

Oferta musi spetniaé nastepujgce wymogi:

1.1.1  tresc¢ oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji (wzér Formularza oferty stanowi
Zatacznik nr 2 do SIWZ — dla kazdej czesci zamowienia odrebny dokument),

1.1.2 oferta musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika;

1.1.3 ofertai zalgczone do niej oswiadczenia i dokumenty, wymagane przez
Zamawiajgcego, sporzgdzone przez Wykonawce muszg by¢ podpisane; za
podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony (w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje osoby) przez osobe(-y) uprawniong (-e) do reprezentowania Wykonawcy;

1.1.4  poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wilasnorecznie przez osobe (-y) podpisujgcg(-e) oferte.

Zaleca sie, aby:
1.2.1 kazda strona oferty byta parafowana przez osobe podpisujgcg oferte;

1.2.2 wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty ponumerowane oraz potgczone w
sposoéb trwaty;

1.2.3 materiaty nie wymagane przez Zamawiajgcego, tj. nie stanowigce oferty (druki i
foldery reklamowe) byty wyraznie oznaczone i oddzielone od oferty;

1.2.4 osoba podpisujgca oferte opatrzyta swoj podpis pieczatkag imienna.

Tajemnica przedsiebiorstwa

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z
2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.), Wykonawca powinien to wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio
oznaczy¢ zastrzezone informacje.
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2. Forma dokumentow

2.1 Wymagane dokumenty powinny byé¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce/osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

2.2 W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem, dokumenty te nalezy
opatrzy¢ podpisem Wykonawcy i odpowiednig klauzulg, np. ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

2.3 Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby wskazane we
wiasciwym rejestrze albo upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w stosownym
petnomocnictwie, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem.

2.4 W przypadku, gdy zatgczone do oferty dokumenty zostaty sporzadzone w jezyku obcym (w
tym dokumenty sktadane przez Wykonawce zagranicznego) niezbedne jest przedstawienie ich
ttumaczenia na jezyk polski.

3. Opakowanie oferty

3.1 Oferte wraz z dokumentami i oéwiadczeniami, o ktérych mowa w Rozdziale 3, nalezy ztozy¢ w
jednym egzemplarzu.

3.2 Wykonawca winien zamie$cic¢ oferte w kopercie/opakowaniu. Na kopercie/opakowaniu nalezy
umiedcic: nazwe, adres, telefon wykonawcy, nazwe i adres zamawiajgcego oraz oznaczenie
postepowania:

Przetarg nieograniczony na:
Ustuge szkoleniowa

- nie otwiera¢ do dnia 23.04.2013r. do godz. 11.00 -

4. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

5.1 Zaoferowang cene nalezy przedstawi¢ w sposéb okreslony w Formularzu oferty stanowigcym
Zatacznik Nr 2 do SIWZ;

5.2 Cena ofertowa musi zosta¢ okreslona w PLN;

5.3 Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawierac
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.
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54 Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

5.5 Zasady rozliczenh okreslajg Istotne postanowienia umowy stanowigce Zatacznik nr 9 do SIWZ

Rozdziat V
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert, zasady zmiany i
wycofania oferty

1. Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 23.04.2013. r. do
godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego, Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach, 89-620 Chojnice
ul. Lichnowska 5, w sekretariacie — pokéj nr 13 (I pietro).

2. Miejsce i termin otwarcia

Otwarcie ofert nastgpi w dniu skfadania ofert o0 godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajagcego, Powiatowy
Urzad Pracy w Chojnicach, ul. Lichnowska 5, pokéj nr 26 (I pietro).

3. Postepowanie z ofertg ztozong po terminie.

W przypadku wniesienia oferty po terminie, Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi o tym Wykonawce
oraz zwréci oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

4. Zmiana lub wycofanie oferty

4.1 Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozone;j
oferty lub wycofa¢ oferte.

4.2 Zmiany lub wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem
terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢
opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio:
LZMIANA” lub WYCOFANIE”.

4.3 Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty i wprowadzi jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

Rozdziat VI
Ocena spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz badanie ofert
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1.2

1.3

1.4

15

1.6

1.7

1.8

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach wyszczegdlnionych w Rozdziale 3 SIWZ.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktdrzy podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1.6.1 oczywiste omyiki pisarskie,

1.6.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek

1.6.3 inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, ktérych poprawienie nie
spowoduje istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona

Gdy wartos¢ za catos¢ zamodwienia podana w danej pozycji formularza oferty nie bedzie
réwna iloczynowi liczby przeszkolonych oséb i oferowanej ceny jednostkowej , zamawiajgcy
przyjmie za prawidtowg cene jednostkowg i poprawi wartos¢ za catos¢ zamowienia.

W przypadku ztozenia oferty przez wykonawce majgcego siedzibe poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty doliczy do ceny w niej przedstawionej nalezny podatek od towardw i ustug.

Rozdziat VII
Ocena ofert — kryteria oceny

1.1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert odrebnie dla kazdej czesci, ktdre nie zostaty odrzucone, w

oparcie o ponizsze kryteria :
1.1.1  Kryterium nr 1 - cena brutto za 1 uczestnika — waga kryterium 60%

a) Zamawiajgcy dokona oceny w Kryterium 1 zgodnie z ponizszym wzorem:

C= x 100pkt x 60%

gdzie:

C- liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w Kryterium 1
Cn - Cena oferowana minimalna brutto
Cob - Cena ocenianegj oferty brutto
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b) Ocena nastgpi w oparciu o formularz oferty (zatgcznik nr 1 do siwz)

¢) Maksymalna liczba punktéw do zdobycia 60 pkt.
1.1.2. Kryterium nr 2 doswiadczenie kadry trenerow — 40% — waga kryterium.
Kazdy trener bedzie podlegat ocenie wg kryterium opisanego ponizej:

a) W przypadku wskazania wiekszej liczby treneréw , anizeli jest to wymagane, ocenie
bedzie podlegato tylu treneréw ilu jest wymaganych dla danego szkolenia -
wskazanych wg kolejnosci numerycznej w Zatgczniku nr 8 do SIWZ i to oni zostang
zobowigzani do udziatu w realizacji zaméwienia. Pozostali wykazani trenerzy nie bedg
punktowani, jednak bedg mogli realizowa¢ zamdwienie zgodnie z zatozeniami
Wykonawcy.

b) Doswiadczenie kazdego trenera bedzie punktowane indywidualnie. Za kazde
przeprowadzone przez danego trenera szkolenie w zakresie objetym przedmiotem
zaméwienia, wykazane powyzej okreslonego w SIWZ minimum, przyznawany bedzie
1 pkt. Maksymalna ilo$¢ punktéw, ktorg uzyskaé moze 1 trener wynosi 30.

c) Dla danej cze$ci zamowienia ilos¢ punktow przyznanych kazdemu z treneréw w danej
ofercie zostanie zsumowana, a nastepnie podzielona przez ilos¢ treneréw ocenianych
(Srednia arytmetyczna).

d) Kryterium doswiadczenia treneréw dla danej oferty bedzie oceniane wg
nastepujgcego wzoru:

IR x 100 X 40%

D — liczba punktéw przyznanych rozpatrywanej ofercie

Db — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w ramach kryterium
~-doswiadczenie kadry treneréw ”

Dn — najwyzsza liczba punktéw sposrdd ofert nie odrzuconych w ramach kryterium
,doswiadczenie kadry trenerow”

e) Ocena nastgpi w oparciu o Zatgcznik nr 8 do SIWZ (Wykaz kadry)

f) Maksymalna liczba punktéw do zdobycia 40 pkt.

1.2 Warto$¢ punktowa kazdej oferty zostanie ustalona w oparciu o sume punktéw, jakg oferta
uzyskata w poszczegdlnych kryteriach (cena brutto za jednego uczestnika, doswiadczenie
kadry treneréw).

1.3 Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow
zgodnie z ponizszym wzorem:

S=C+D
gdzie:

S — suma punktéw uzyskanych przez oferte (max 100 pkt)
C - liczba punktéw przyznanych w kryterium nr1
D - liczba punktéw przyznana w kryterium nr 2
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Rozdziat VIII

Wynik postepowania, Informacja o formalnosciach, jakie powinny

1.

1.1

21

2.2

zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

Wyboér najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi jednoczesnie
Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty o:

1.1.1  wyborze najkorzystniejszej oferty,

1.1.2  Wpykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

1.1.3 Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia,
terminie, po uptywie ktérego umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢
zawarta.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w
art. 93 ust. 1 ustawy.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy zawiadomi
niezwtocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

2.2.1 ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skfadania ofert,

2.2.2 zZozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
skfadania ofert.

3. Termin i wymogi zawigzane z zawarciem umowy

3.1

3.2

Zamawiajacy — z zastrzezeniem art. 183 ustawy - zawrze umowe w sprawie zamowienia
publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty — w przypadku przestania zawiadomienia zgodnie z art. 27 ust. 2
ustawy, albo 10 dni — w przypadku przestania zawiadomienia w inny sposéb. Jezeli w
postepowaniu ztozona zostanie tylko jedna oferta Zamawiajgcy bedzie mégt zawrzeé z
Wykonawcg umowe przed uptywem ww. terminu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzag
przestanki uniewaznienia postepowania.
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Rozdziat IX
Wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Forma, termin i miejsce wniesienia wadium
Nie dotyczy

3. Zwrot i zatrzymanie wadium

Nie dotyczy

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat X
Warunki zmiany umowy
1.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é dokonywania zmian w umowie. Zmiana umowy moze by¢

dokonana w granicach wyznaczonych przepisami ustawy, w tym art. 144 ustawy, wytgcznie za
zgodg stron, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

1.2 Zmiany umowy mogg nastgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:
1.2.1  zaistnienia omyiki pisarskiej lub rachunkowej,

1.2.2  zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,
przerwy w dostawie energii elektrycznej) majgcej wptyw na realizacje umowy.

1.2.3. zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje umowy, w tym zmiany ustawowej stawki podatku VAT. W przypadku zmiany
ustawowej stawki podatku VAT kwota brutto wynagrodzenia Wykonawcy nie ulegnie
Zmianie.

1.2.4  wystgpienia niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy istotnych okolicznosci, o
ktérych strony nie wiedziaty przed zawarciem umowy , a ktére majg wptyw na terminy
realizacji zamowienia (zmiany harmonogramu szkolen).
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1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.2.5 zmiana terminu realizacji zamdwienia, wylgcznie w przypadku opo6znien zwigzanych z
procesem rekrutacji uczestnikow lub na wniosek Wykonawcy, tj. jezeli zostanie
ztozony wniosek przez Wykonawce, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe i
Zamawiajacy wyrazi zgode

Rozdziat XI
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych
wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o
zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy, przy zastrzezeniu pkt 1.3.

Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci

1.3.1 wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o
cene;

1.3.2 opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
1.3.3 wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdéwienia;
1.3.4  odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Odwotanie wnosi sie:

1.6.1  wterminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane drogg elektroniczna,

1.6.2 wterminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu oraz postanowieh specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia na stronie
internetowe;.
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1.8. Odwotanie wobec innych czynnosci innych wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

1.9 Odwotujgcy zobowigzany jest przesta¢ kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu.

2.0 Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy pzp, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.pzp.

2.1 W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynnosc¢
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow w sposéb przewidziany
w ustawie dla tej czynnosci. Na takg czynnos$é¢, o nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem
czynnosci okreslonych w niniejszym Rozdziale w pkt 1.3 .

2.2 Szczegotowe zasady ochrony prawnej zawarte sg w Dziale VI ustawy.

Rozdziat XIlI
Zalaczniki

Wykaz zatgcznikéw do SIWZ:

Zatgcznik Nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia,

Zatacznik Nr 2 — Formularz Oferty

Zatgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
Zatgcznik Nr 4a i b -Oswiadczenie braku podstaw do wykluczenia
Zatgcznik Nr 5 - Wykaz ustug

Zatgcznik Nr 6 Wykaz narzedzi

Zatgcznik Nr 7 - Wz6ér zobowigzania o wspotpracy

Zatgcznik Nr 8 - Wykaz oséb

Zatgcznik Nr 9 -Istotne postanowienia umowy- projekt umowy.
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Zatacznik nr 1
Opis przedmiotu zaméwienia

Czes¢ 1 ,,Organizacja i prowadzenie wiasnej firmy”.

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej ,,Organizacja i
prowadzenie wtasnej firmy”

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia:

2.1. Celem szkolenia jest przygotowanie jego uczestnikdéw do zatozenia i prowadzenia wtasnej
firmy. Zakres zamowienia obejmuje przeszkolenie maksymalnie 30 oséb bezrobotnych (w
trzech grupach szkoleniowych), zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Chojnicach, zainteresowanych wiasng dziatalnoscig gospodarczg. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ przeszkolenia mniej — minimum 20 oséb bezrobotnych (w 2 grupach
szkoleniowych).

2.2. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zamowienia w
potaczeniu z innymi osobami z wolnego naboru (z wyjagtkiem kierowanych przez
Zamawiajgcego). Mozliwosé udziatu w szkoleniu osdb kierowanych przez inne instytucje
podejmie Zamawiajgcy po rozpatrzeniu stosownego wniosku.

2.3. Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

2.3.1 Program szkolenia musi zawiera¢ co najmniej minimalny zakres tematyczny

obejmujacy:

a) formy organizacyjno — prawne funkcjonowania firmy,

b) Zzrddta finansowania dziatalno$ci gospodarczej,

c) biznes plan,

d) budowanie wizerunku firmy czyli marketing — promocja i reklama,

e) wykorzystanie urzadzen biurowych, komputera i programéw uzytkowych w
prowadzeniu swojej firmy (min. 20 godzin),

f)zgtaszanie do ubezpieczenh i rozlicznie sktadek ZUS,

g) obstuga programu ,PLATNIK” (min. 10 godzin),

h) podatkowa ksiega przychodoéw i rozchodéw,

i) ryczatt ewidencjonowany,

j) realizacja obowigzkéw podatkowych, podatek od oséb fizycznych oraz podatek
VAT,

k) obstuga kas fiskalnych (min. 15 godzin)

2.3.2 llo$¢ godzin przypadajgca na jednego uczestnika musi wynosi¢ 80 godzin zegarowych.
2.3.3 Pod pojeciem ,godzina zegarowa” rozumie sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych i 15 minut
przerwy.
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2.3.4 Szkolenie nalezy realizowa¢ wedlug planu nauczania obejmujgcego przecietnie nie
mniej niz 30 godzin zegarowych w tygodniu.

2.3.5 Zajecia dla kazdego z uczestnikow szkolenia musza odbywac sie w dni robocze (od
poniedziatku do pigtku), w godzinach od
08:00 — 17:00. Nie dopuszcza sie zaplanowania i prowadzenia zaje¢ w sobote, niedziele
oraz w dni ustawowo wolne od pracy.

2.3.6 llos¢ godzin szkolenia w ciggu jednego dnia nie moze by¢ wieksza niz 8 godzin
zegarowych przypadajgcych na jednego uczestnika.

2.3.7 Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sie
prowadzenia zajec drogag elektroniczng, metodg
e-lerningu, w formie eksternistycznej, etc.

2.3.8 Wykonawca wyposaza kazdego uczestnika szkolenia w nowe, nieuzywane, dobre
jakosciowo, zgodne z obowigzujgcym stanem prawnym, nizej wymienione materiaty
szkoleniowe:

a) materiaty biurowe sktadajgce sie z:

teczki skrzydtowej na rzep, format A4, (szerokos¢ grzbietu co najmniej 30

mm), wykonanej z wytrzymatej tektury zewnetrznie lakierowanej lub

wykonanej z tworzywa sztucznego,

— notesu format A4, minimum 80 kartek,

— dtugopisu,

— identyfikatora,

— pamiec przenosng (pendrive) min. 2 GB,

— kalkulator,

— zakreSlacz.

b) adekwatne do tresci programowych srodki i materiaty dydaktyczne, tj. minimum 1
podrecznik (opracowanie ksigzkowe posiadajgce Miedzynarodowy
Znormalizowany Numer Ksigzki — ISBN), skrypt obejmujacy czytelne i estetycznie
wykonane kserokopie materiatdéw z prowadzonych zajeé, itp.

Materiaty szkoleniowe powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi w dniu rozpoczecia
szkolenia za pokwitowaniem i bedg stanowity po zakonczeniu szkolenia wtasno$¢ uczestnika
szkolenia.

2.3.9 Szkolenie winno zakonczyé sie wydaniem zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu
zawierajgce:
a) numer z rejestru,
b) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé,
c) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,
d) forme i nazwe szkolenia,
e) okres trwania szkolenia,
f)  miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,
g) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca
szkolenie
2.4 Wykonawca ubezpieczy od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw kazdego uczestnika
szkolenia, ktéry nie posiada stypendium z tytutu odbywania szkolenia, lub gdy w trakcie
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4,

1.

szkolenia podejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg i
kontynuuje szkolenie, po otrzymaniu odpowiednich informacji od Zamawiajacego.

2.5 Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe/osoby prowadzgce nadzér wewnetrzny nad
realizacjg umowy oraz do bezposredniego kontaktowania sie z Zamawiajgcym.

Termin wykonania zaméwienia

3.1 Planowany termin realizacji szkolenia - do dnia 30 listopada 2013 roku.

3.2. Rozpoczecie szkolenia kazdej grupy musi nastgpi¢ w ciggu 7 dni od zgtoszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajgcego.

3.3 Czas trwania szkolenia kazdej grupy nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni roboczych.

Miejsce realizacji szkolenia: teren miasta Chojnice.

Czes¢ 2 ,,Konserwator z uprawnieniami SEP do 1 kV (eksploatacja) oraz

palacza - konserwatora kottow i instalacji C.O.”.

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej ,,Konserwator
z uprawnieniami SEP do 1 kV (eksploatacja) oraz palacza konserwatora kottéw i instalacji
C.0.”.

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia

2.1.Celem szkolenia jest przygotowanie jego uczestnikéw do zdobycia uprawnien energetycznych
SEP do 1 kV oraz palacza kottéw i instalacji C.O., niezbednych do pracy na stanowisku
konserwatora. Zakres zamodwienia obejmuje przeszkolenie 15 o0séb bezrobotnych,
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Chojnicach.

2.2.Zamawiajgcy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego przedmiotem zaméwienia w
potgczeniu z innymi osobami z wolnego naboru (z wyjatkiem kierowanych przez
Zamawiajgcego). Mozliwos¢ udziatu w szkoleniu osdb kierowanych przez inne instytucje
podejmie Zamawiajgcy po rozpatrzeniu stosownego wniosku.

2.3.Szkolenie powinno zostaé przeprowadzone zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

2.3.1.Program szkolenia musi zawiera¢ co najmniej minimalny zakres tematyczny
obejmujacy:
a) Eksploatacje urzadzen, instalacji i sieci energetycznych wytwarzajgcych,
przetwarzajgcych, przesytajacych i zuzywajacych energie elektryczng obejmujgcy

urzadzenia, instalacje i sieci Grupy 1:
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— urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napigciu nie wyzszym niz 1
kV;

— aparatura kontrolno-pomiarowa oraz urzgdzenia i instalacje automatycznej
regulacji; sterowania i zabezpieczen urzadzen i instalacji wymienionych w pkt
powyzej;

b) Eksploatacje urzadzen wytwarzajgcych, przetwarzajgcych, przesytajgcych i
zuzywajgcych ciepto oraz inne urzadzenia energetyczne Grupy 2:

— kotly wodne na paliwa state, ptynne i gazowe, o mocy powyze;j
50 kW, wraz z urzgdzeniami pomocniczymi;

— instalacje cieplne wraz z urzgdzeniami pomocniczymi, o przesyle ciepta powyzej
50 kw;

— przemystowe urzgdzenia odbiorcze gorgcej wody, o mocy powyzej 50 kW,

— aparatura kontrolno- pomiarowa i urzadzenia automatycznej regulacji do
urzadzen i instalacji w punktach wymienionych powyzej;

C) Przepisy BHP i p-poz.

2.3.2.llo$¢ godzin szkolenia przypadajgca na jednego uczestnika musi wynosi¢ fgcznie 80
godzin zegarowych.

2.3.3. Pod pojeciem ,godzina zegarowa” rozumie sie 45 minut zaje¢ dydaktycznych i 15 minut
przerwy.

2.3.4. Szkolenie nalezy realizowa¢ wedilug planu nauczania obejmujgcego przecietnie nie
mniej niz 30 godzin zegarowych w tygodniu.

2.3.5. Zajecia dla kazdego z uczestnikow szkolenia muszg odbywaé sie w dni robocze (od
poniedziatku do pigtku), w godzinach od 08:00 — 17:00. Nie dopuszcza sie zaplanowania
i prowadzenia zaje¢ w sobote, niedziele oraz w dni ustawowo wolne od pracy.

2.3.6. lloé¢ godzin szkolenia w ciggu jednego dnia nie moze by¢ wigksza niz 8 (godzin
zegarowych) przypadajgcych na jednego uczestnika.

2.3.7. Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sie
prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metodg e-lerningu, w formie eksternistycznej,
etc.

2.3.8. Wykonawca wyposaza kazdego uczestnika szkolenia w nowe, nieuzywane, dobre
jakosciowo, zgodne z obowigzujgcym stanem prawnym, nizej wymienione materiaty
szkoleniowe:

a) materialy biurowe sktadajagce sie z:

— teczki skrzydtowej na rzep, format A4, (szerokosé grzbietu co najmniej 30
mm), wykonanej z wytrzymatej tektury zewnetrznie lakierowanej lub
wykonanej z tworzywa sztucznego,

— notesu format A4, minimum 50 kartek,

— dtugopisu,

— identyfikatora,

— zakreslacza,

b) adekwatne do tresci programowych srodki i materiaty dydaktyczne, tj. minimum 1
podrecznik (opracowanie ksigzkowe posiadajgce Miedzynarodowy
Znormalizowany Numer Ksigzki — ISBN), skrypt obejmujgcy czytelne i estetycznie
wykonane kserokopie materiatéw z prowadzonych zajec, itp.
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Materiaty szkoleniowe powinny byé przekazane kazdemu uczestnikowi w dniu
rozpoczecia szkolenia za pokwitowaniem i bedg stanowity po zakonczeniu szkolenia
wiasnosc¢ uczestnika szkolenia.

2.3.9. Szkolenie winno zakonczy¢ sie:
a) przeprowadzeniem egzaminu zewnetrznego przed Komisjg Kwalifikacyjng
dziatajgcg zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Gospodarki Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 roku w sprawie szczegoétowych zasad
stwierdzenia posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg
urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. Nr 89, poz 828 z pézn. zm.),
b)  wydaniem zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu zawierajgcego:

numer z rejestru,

imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé,

nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,

forme i nazwe szkolenia,

okres trwania szkolenia,

miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg
szkolenie,

C) wydaniem Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do zajmowania sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji: w zakresie
obstugi, konserwacji, remontéw dla urzadzen, instalacji i sieci z Grupy 1 i Grupy
2 - po pozytywnym zaliczeniu egzaminu przed Komisjg Kwalifikacyjng.

2.4.Wykonawca ubezpieczy od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw kazdego uczestnika
szkolenia, ktory nie posiada stypendium z tytulu odbywania szkolenia, lub gdy w trakcie
szkolenia podejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg i
kontynuuje szkolenie. Po otrzymaniu odpowiednich informacji od Zamawiajgcego.

2.5.Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé osobe/osoby prowadzgce nadzér wewnetrzny nad
realizacjg umowy oraz do bezposredniego kontaktowania sie z Zamawiajgcym.

3. Termin wykonania zaméwienia

3.1.Planowany termin realizacji szkolenia: do dnia 31 lipca 2013 roku.

3.2.Rozpoczecie

szkolenia musi nastgpi¢ w ciggu 7 dni od zgloszenia

zapotrzebowania przez Zamawiajgcego .
3.3.Czas trwania szkolenia nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni roboczych.

4. Miejsce realizacji szkolenia: teren miasta Chojnice.
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Przygotowat:

Magdalena Reszka - ..........ccoooiiiiiiiiiiiiin

Magdalena Werner - ......ooooiiiiiiiiiiiiiie e,

/data i podpis/

Zatwierdzit:

/data i podpis/
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