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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 60 000 EURO

na ustuge:

szkolenie —
,,Pracownik biurowy plus kadry i ptace oraz
obstuga programu PLATNIK”

w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj
Zasobow Ludzkich — dziatanie 1.3
»Przeciwdziatanie i zwalczanie dtugotrwatego bezrobocia”
projektu ,,Szansa na jutro” wspoétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

DRUKI:
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

ZALACZNIKI:
1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1),
2. Oswiadczenie wykonawcy (zatacznik nr 2),
3. Wykaz kadry prowadzacej nadzor merytoryczno-dydaktyczny (zatacznik
nr 3),
Opis warunkow lokalowych oraz sprzetu (zatacznik nr 4),
Preliminarz kosztow (zatacznik nr 5),
Wykaz zrealizowanych szkolen o zakresie zgodnym z tematyka szkolenia
(zatacznik nr 6)
Projekt umowy (zatacznik nr 7)
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l. ZAMAWIAJACY:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Lichnowska 5
89- 620 Chojnice
fax: (052) 39-50-734, e-mail: gdch@praca.qgov.pl
strona internetowa: www.pup.chojnice.info.pl
REGON - 771286166

. PODSTAWA PRAWNA

e Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 60 000 euro,

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia w przetargu nieograniczonym o warto$ci ponizej
60 000 euro jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 0sob bezrobotnych
w ramach dziatania 1.3 Przeciwdziatanie i zwalczanie dtugotrwatego bezrobocia
projektu pt. ,,Szansa na jutro” Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj

Zasobdéw Ludzkich wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. Opis przedmiotu
zamoéwienia/cel
szkolenia

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do pracy
na stanowisku pracownika administracyjno-biurowego.

2. Przewidywana ilo$¢
os6b, ktora bedzie
objeta szkoleniem.

Zamawiajacy zamierza obja¢ szkoleniem grupe 15 osob
bezrobotnych powyzej 25 roku zycia z wyksztatceniem
minimum $rednim.

3. Oczekiwana ilos¢
godzin nauczania.

Catkowita ilos¢ godzin — 300 (godzin lekcyjnych).

Uwaga:

- ilo$¢ godzin szkolenia nie moze przekroczy¢ 300 godzin
(bez uwzglednienia godzin egzaminu sprawdzajgcego),

- kazdy uczestnik szkolenia musi odby¢ 300 godzin
szkolenia,

- godzina szkolenia — godzina lekcyjna — jest réwna 45
min

4. Miejsce realizacji
szkolenia.

1. Zajecia teoretyczne i praktyczne — na terenie miasta
Chojnice w godzinach od 7.00 do 16.00

2. W trakcie szkolenia powinny by¢ zapewnione warunki
pracy zgodne z przepisami BHP,

3. Pomieszczenia, w ktérych odbywaja sie szkolenia
muszg by¢ wyposazone w sprzet techniczno-dydaktyczny
stosowny do kierunku szkolenia oraz oznaczone
plakatami lub emblematami wskazujacymi na
wspotfinansowanie programu z EFS.

5. Termin realizacji

maj — lipiec 2007 r.
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szkolenia

6. Program szkolenia

Program szkolenia musi by¢ opracowany zgodnie z
rozporzadzeniem MEN z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy
0golnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U Nr 31 poz. 216 z p6zn. zmianami)

7. Minimalny zakres
programowy — opis
modutéw
szkoleniowych.

Uwaga: zamawiajacy podat
minimalny zakres
programowy wskazujgc tym
samym na zagadnienia,
ktére winny zostac podjete
podczas szkolenia,
wykonawca przedstawia
program szkolenia
rozszerzajgac dowolnie
zakres poszczeg6inych
zagadnien

CZESC TEORETYCZNO-PRAKTYCZNA :
Modut |. Obstuga biura i urzgdzen biurowych w tym:
- prowadzenie biura i zadania sekretariatu,
- prowadzenie dokumentacji biurowej,
- prowadzenie korespondenciji: redagowanie

pism,
- organizacja spotkan, narad i konferencji,
- 0g0Ina kultura i etyka pracy biurowej,
- skuteczne zarzadzanie czasem i efektywna
organizacja czasu pracy,
- obstuga urzadzen biurowych np.faks, ksero,
gilotyna,

- komputerowe wspomaganie prac biurowych:

obstuga pakietu Microsoft Office — Word,
Excel, Power Point, Outlook,
Modut II. Obstuga klienta — 20 godzin,
Modut lll. Kadry — w tym:

- nawigzywanie stosunku pracy w oparciu o
Kodeks Pracy,

- prawa i obowigzki pracownika i pracodawcy:

e podstawowe prawa pracownika i

pracodawcy,

czas pracy,

urlopy,

bezpieczenstwo i higiena pracy,
wynagrodzenie,

opodatkowanie przychoddw z pracy,
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
rozwigzywanie stosunku pracy,
kompletowanie pracowniczych akt
osobowych,

Modut IV. Ptace — w tym:

¢ naliczanie wynagrodzenia — sposob
naliczania sktadek do ZUS, podatku,
elementy sktadowe wynagrodzenia,
potracenia,

e rozliczanie innych swiadczen,

e obstuga komputera w zakresie
wybranego programu kadrowo-
ptacowego,

e obstuga programu PLATNIK.

Modut V. Praktyka zawodowa u pracodawcy lub na
warunkach symulowanych na stanowisku pracownika
administracyjno-biurowego — minimum 100 godzin.
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8. Metodologia Szkolenie musi zawiera¢ czesc¢ teoretyczng i praktyczna.
prowadzenia zajec Czes¢ praktyczna musi opierac sie na samodzielnym
wykonywaniu ¢wiczenh przez uczestnikow szkolenia (np.
wypetnianie dokumentacji biurowej, obliczanie
wynagrodzenia, prowadzenie korespondencji, praca z
uzyciem komputera).

9. Egzamin Szkolenie winno sie zakonczyé¢:

sprawdzajacy - przeprowadzeniem egzaminu sprawdzajgcego oraz,

- wydaniem zaswiadczenia dyplomu, swiadectwa o
ukonczeniu szkolenia —zgodnie z zatgcznikiem nr 1
rozporzadzenia MEN z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy
0golnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U Nr 31 poz. 216 z p6zn. zmianami).

10. Koszty materiatowe | - pokrywa jednostka szkolaca tj. wchodzg w ogolny koszt
i dydaktyczne szkolenia.

11. Koszt - pokrywa jednostka szkolgca tj. wchodzg w ogdéiny koszt
ubezpieczenia szkolenia.

uczestnikow szkolenia
od nastepstw
nieszczesliwych
wypadkdéw

12. Koszt wyzywienia Pokrywa jednostka szkolaca tj. wchodzi w ogoiny koszt
szkolenia, przy czym wykonawca zapewnia uczestnikom
w trakcie szkolenia napoje gorace: kawe, herbate (cukier,
Smietanke) oraz napoje chtodzace — wode lub sok.
Ponadto zapewni poczestunek w postaci swiezych
ciastek.

UWAGA:

Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania wszystkich oryginalnych
dokumentdw potwierdzajacych realizacje w/w szkolenia do 31 grudnia 2013 roku.

IV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujaca catos¢ zamowienia.
Wykonawca, ktéry ztozy wiecej niz jedng oferte zostanie wykluczony z
postepowania.

2. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamdwienia

3. Sposdb przygotowania oferty:

a) oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim, dokumenty ktére sg
sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, sporzadzonym przez ttumacza przysiegtego,

b) wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ podpisane przez osobe
uprawniong do wystepowania w imieniu wykonawcy,

c) w przypadku gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi byc¢
zataczone petnomocnictwo posiadajgce zakres, podpisane przez osoby
reprezentujgce osobe prawna lub fizyczna.
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d)

e)

4.
5.
6.

V.

w przypadku ztozenia kserokopii, petnomocnictwo musi by¢ potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby udzielajgce petnomocnictwa.

w przypadku oferty konsorcjum, do oferty powinno zostaé zatgczone
petnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania cztonkéw
konsorcjum w trakcie postepowania (petnomocnictwo moze takze obejmowaé
uprawnienie do zawarcia umowy),

w przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, zamawiajacy dokonujgc oceny
czy konsorcjum spetnia wymagania okreslone w SIWZ uwzgledni uprawnienia,
posiadang wiedze i doswiadczenie, potencjat techniczny, kadre oraz sytuacje
ekonomiczng i finansowg cztonkéw konsorcjum,

wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami powinny byé podpisane oraz
spiete w sposob zapobiegajacy jej dekompletaciji,

wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniona,

w przypadku, gdy wykonawca dotacza do oferty jako zatacznik kopie jakiego$
dokumentu, kopia winna by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce. Tylko w przypadku przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej
watpliwosci co do jej prawdziwosci, zamawiajgacy moze zadac oryginatu,

zaleca sie aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej
kopercie z tym, ze:

- zewnetrzna koperta bez nazwy i pieczatki wykonawcy powinna byc¢
zaadresowana na zamawiajacego, zawiera¢ oznaczenie:

Przeprowadzenie i organizacja szkolenia PN.
,Pracownik biurowy plus kadry i ptace oraz obstuga programu PLATNIK”
wspoftfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich
Dziatanie 1.3
projekt pn. ,Szansa na jutro”
- nie otwieraé przed 26.04.2007 r. godz. 11.00
- koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ oferte i byC¢ zaadresowana na
wykonawce, tak aby mozna byto odesta¢ oferte w przypadku jej wptyniecia po
terminie.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych,
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ZMIANA, WYCOFANIE | ZWROT OFERTY
1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie
oferte przed terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca skfada pisemne
oswiadczenie, ze oferte swa wycofuje, w zamknietej kopercie
zaadresowanej jak w rozdziat IV pkt 3 ppkt j z dopiskiem ,wycofanie”,

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca skfada pisemne oswiadczenie,
iz oferte swa zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli
oswiadczenie 0 zmianie pocigga za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez
przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien dokumenty te
ztozyc.
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Powyzsze o$wiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢ w
zamknietej kopercie wewnetrznej i zewnetrznej, oznaczonych jak w
rozdziale IV pkt 3 ppkt j przy czym koperta zewnetrzna powinna miec
dopisek ,zmiany”.
2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie
terminu sktadania ofert.
3. Oferty ztozone po terminie sktadania zamawiajacy zwraca wykonawcom bez
otwierania, po uptywie terminu do wniesienia protestu.

JAWNOSC POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy prowadzi protokét postepowania.

2. Protokét postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu
takie jak opinie biegtych, oswiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski,
inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow
udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania. Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstiwa w
rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga
one by¢ udostepniane.

4. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z
oferty informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je
klauzulg ,nie udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami)”.

5. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych lub odrebnych przepiséw, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate
niezastrzezone dokumenty.

VIl. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY

Oferta powinna zawiera¢ dane wykonawcy: nazwa, adres, REGON, NIP, numer
konta bankowego oraz adres banku.

1.
2.

Formularz ofertowy ( zatgcznik nr 1 SIWZ)

Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw wskazanych w art. 22 ust. 1
Prawa zamowien publicznych ( na formularzu oswiadczenia stanowigcym
zatgcznik nr 2 SIWZ),

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej z okresleniem przedmiotu dziatalno$ci oraz
wskazaniem oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie o nie zaleganiu z optatami sktadek w ZUS i Urzedzie
Skarbowym ( wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert).

Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktére beda wykonywaé zaméwienie,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien.
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6. Wykaz kadry prowadzacej nadzér merytoryczno — wedtug wzoru zatgcznika nr 3
SIWZ.

7. Kwalifikacje kadry dydaktycznej potwierdzone odpowiednimi $wiadectwami,
dyplomami lub innymi dokumentami potwierdzajagcymi ukonczenie szkét i
szkolen.

8. Opis warunkow lokalowych , sprzetu i innych pomocy dydaktycznych wedtug
wzoru zatgcznika nr 4 SIWZ

9. Program szkolenia z podziatem na poszczegdlne bloki tematyczne.

10. Preliminarz kosztow — zatacznik nr 5 SIWZ,

11. Wykaz zrealizowanych szkolen o zakresie zgodnym z tematykg szkolenia, w
okresie 3 ostatnich lat lub gdy okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie —
zatgcznik nr 6,

12. Kserokopia wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych w wojewddzkim urzedzie
pracy wtasciwym dla miejsca siedziby danej jednostki szkolace;.

VIll. W PRZETARGU MOGA WZIAC UDZIAL WYKONAWCY
KTORZY
1. Prowadzg dziatalnos¢ gospodarczga w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia i nie beda zleca¢ wykonania zamoéwienia podwykonawcom.
2. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na mocy art. 24 ust. 1 i 2 i spetniajg
warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.
3. Dostarczg wszystkie wymienione w pkt. VII dokumenty.

IX. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA WYNOSI 30 DNI LICZAC OD
DATY UPLYWU TERMINU SKLADANIA OFERT.

X. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Cena powinna by¢ podana :
a) cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku,
b) zgodnie z zatagczonym preliminarzem kosztow.

2. Zamawiajacy poprawi ewentualne omytki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 88 ustawy Prawo zamowien publicznych i zwrdci
sie 0 akceptacje poprawionej ceny do wykonawcy.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte zawierajgcg omytki rachunkowe w obliczeniu ceny,
ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 ustawy lub zawierajacg btedy
w obliczeniu ceny (art. 89 ust. 1 pkt 6 ustawy).

4. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamoéwienia z uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszej SIWZ i nie
moze ulec zmianie.

5. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie
nastepujacymi kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie
oceniat spetnienie kryteriéw:

a) cena - 60%
b) ilos¢ zrealizowanych szkolen - 40%

Ad. a Opis sposobu oceny kosztow:
Koszt szkolenia bedzie obliczany wg ponizszego wzoru
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Lp=(Cn : Co) x 100 x 60%

Gadzie:

Lp — liczba punktéw

Cn — cena najnizsza wsrod ofert
Co — cena danego oferenta

Ad. b Opis sposobu oceny ilosci zrealizowanych szkolen:

Przy ocenie bedzie brane pod uwage — liczba zrealizowanych szkoleh zwigzanych z
rodzajem zamowienia, ktére przeprowadzit wykonawca w ciggu trzech ostatnich lat
w przypadku gdy okres prowadzenia kurséw jest krétszy to w tym okresie.

llos¢ zrealizowanych szkoleh bedzie obliczana wedtug ponizszego wzoru

Lp=(Ob : On) x 100 x 40%

Gdzie:

Lp — liczba punktéw

Ob — liczba zrealizowanych szkolen badanej oferty

On — najwieksza liczba zrealizowanych szkolen sposrod ofert nie podlegajacych
odrzuceniu

Xl. INFORMACJE O MIEJSCU | TERMINIE SKLADANIA ORAZ
TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT.

1. Termin i miejsce otwarcia ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego, .
Powiatowy Urzad Pracy w Chojnicach
ul. Lichnowska 5,
pok. 13
e Termin sktadania ofert uptywa w dniu — 26.04.2007 o godz. 10.00, pok. nr 13
Termin otwarcia ofert — 26.04.2007 o godz. 11.00, pok. nr 26
2. Tryb otwarcia ofert:
Otwarcie ofert jest jawne — mogg w nim uczestniczy¢ wykonawcy.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Po otwarciu ofert zamawiajgcy poda imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzibe) wykonawcy, kitérego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia.
3. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzucic¢ oferte jezeli:
- jest niezgodna z ustawa,
- jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,
- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
- zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
- zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia .
- zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢ na
podstawie art. 88 lub btedy w obliczeniu ceny (art. 89 ust. 1 pkt 6 ustawy).
- jest nie wazna na podstawie odrebnych przepiséw
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Oferty odrzucone nie bedg oceniane.

W toku badania i oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia

przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajgacy nie moze ujawnic:

- informacji, ktérych ujawnienie narusza wazne interesy handlowe stron oraz
zasady uczciwej konkurencji,

- informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zawartych w protokole

Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w

SIWZ kryteriow oceny ofert na posiedzeniu niejawnym.

ok

Xll. WYBOR WYKONAWCY

1. Wybor wykonawcy do realizacji przedmiotu zamowienia dokonany zostanie w
oparciu 0 najkorzystniejsze warunki z punktu widzenia kryteriow przyjetych w
przetargu.

2. Postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego uniewaznia sie w
nastepujacych przypadkach:

- nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy nie
podlegajacego wykluczeniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,

- postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zamdwienia publicznego .

3. Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania zgodnie z ustawg o
zamowieniach publicznych. W zawiadomieniu wysytanym do wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana, zamawiajgcy okresli termin i miejsce zawarcia
umowy .

Xlll. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN NA TEMAT DOKUMENTOW

PRZETARGOWYCH
1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) i godzinach:
Poniedziatek — Pigtek — w godz. 8.00 do 15.00.
2. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i
wykonawca przekazujg pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu i poczty
elektronicznej, przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:
1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,
2) modyfikacje tresci SIWZ,
3) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia tresci oferty,
4) wniosek o0 wyjasnienie i wyjadnienia dotyczace osSwiadczen i
dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 2 ustawy,
5) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz omytek
rachunkowych w obliczeniu ceny,
6) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie
omytek rachunkowych,
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10.

11.

12.

13.

XIV.

7) wniosek zamawiajgcego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg oraz odpowiedz wykonawcy,

8) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach,
ktorzy zostali z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty
zostaty odrzucone,

9) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem i pocztg elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Korespondencja przestana za pomocg faksu po godzinach urzedowania
zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu pracy zamawiajgcego i uznana za
wniesiong z datg tego dnia.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie
pisma, dokumenty, oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Adres do korespondencji jest zamieszczony na drugiej stronie niniejszej siwz.
Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty
kierowane wytacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest
Anita Szczepanska

tel. (052) 39 50 730

e-mail: anita.szczepanska@wp.pl

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci siwz.
Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie
tresci siwz wptynie do niego na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.
Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom,
ktorym przekazat siwz bez ujawniania zrodta zapytania oraz udostepnia na
stronie internetowe;j.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym
czasie przed uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ siwz.
Dokonang w ten sposob modyfikacje przekazuje sie niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano siwz oraz zamieszcza na stronie
internetowej.

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikaciji
tredci siwz niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach. O przedtuzenie terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwtocznie
zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktérym przekazano siwz oraz umiesci jg
na stronie internetowe;.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

. Wykonawcy oraz innym osobom, ktérych interes prawny w uzyskaniu

zamoOwienia doznat lub moze doznac uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego ustawy Prawo zaméwien publicznych, przystuguja srodki
odwotawcze w niej okreslone, tj. protest wobec treéci ogtoszenia o
zamoOwieniu, czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku postepowania
oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktérej jest
obowigzany na mocy Pzp.
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2. Wykonawca moze ztozy¢ protest na rece Zamawiajgcego w terminie 7 dni od
dnia, w ktérej powziagt lub mégt powzigé wiadomos¢é o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia, z tym zastrzezeniem, ze:

a) protest dotyczacy tresci ogtoszenia oraz postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia wnosi sie¢ w terminie 7 dni od dnia
publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych Ilub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
internetowej;

b) wniesienie protestu mozliwe jest tylko przed zawarciem umowy w
sprawie zaméwienia publicznego.

3. Protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony oraz
protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6 Pzp podlega odrzuceniu.

4. Protest powinien zawierac:

a) wskazanie oprotestowanej czynnosci lub zaniechania Zamawiajacego;

b) Zzadanie;
c) zwiezte przytoczenie zarzutéw;
d) zwiezte przytoczenie okolicznosci  faktycznych i  prawnych

uzasadniajgcych wniesienie protestu.

5. Kopie wniesionego protestu Zamawiajacy niezwiocznie przekazuje
Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, a
jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, zamieszcza jg réwniez na stronie internetowej, na
ktorej jest udostepniona specyfikacja, wzywajac Wykonawcow do wziecia
udziatu w postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia protestu.

6. Uczestnikami postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia protestu staja
sie Wykonawcy, ktérzy majg interes prawny w tym, aby protest zostat
rozstrzygniety na korzysc¢ jednej ze stron i ktdrzy przystgpili do postepowania:

a) w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania do wziecia udziatu w
postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia protestu,

b) do uptywu 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zaméwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia na stronie internetowe;j.

7. Wykonawcy zgtaszajg przystgpienie do postepowania toczacego sie w wyniku
wniesienia protestu, wskazujac swdj interes prawny w przystgpieniu i
okreslajac swoje zadanie w zakresie zarzutow zawartych w protescie.
Zgtoszenie przystgpienia wnosi sie do Zamawiajgcego przekazujac
jednoczes$nie jego kopie Wykonawcy wnoszacemu protest.

8. Wykonawcy wnoszacy protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z pkt. 6
niniejszego rozdziatu nie moga nastepnie korzysta¢ ze s$rodkdédw ochrony
prawnej na czynnosci Zamawiajgcego wykonane zgodnie z ostatecznym
rozstrzygnieciem protestu zapadtym w postepowaniu toczacym sie w wyniku
wniesienia protestu.

9. Wykonawca wnoszacy protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z pkt. 6
niniejszego rozdziatu nie mogg nastepnie wniesc protestu, powotujac sie na te
same okolicznosci.

10. Zamawiajacy rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace:

a) tresci ogtoszenia,

b) postanowien SIWZ,
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c) wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, w
terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminbw na wniesienie
protestu.

11.Brak rozstrzygniecia protestu w w/w terminach uznaje sie za jego oddalenie.

12. Rozstrzygniecie protestu wraz z jego uzasadnieniem oraz pouczeniem o
sposobie i terminie wniesienia odwotania Zamawiajacy przekazuje
jednoczesnie podmiotowi, ktéry wnidst protest, oraz Wykonawcom, ktérzy
przystapili do postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia protestu, a
jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ zamieszcza
réwniez na stronie internetowej, na ktérej jest udostepniona.

XV. TRYB ZAWARCIA UMOWY ORAZ ISTOTNE POSTANOWIENIA,
KTORE WPROWADZONE ZOSTANA DO TRESCI UMOWY.

Umowa zgodna z projektem stanowigcym zatacznik nr 7, zostanie zawarta w terminie
nie krétszym niz 7 dni od daty rozstrzygniecia postepowania.

XVIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr
19, poz. 177) oraz przepisy kodeksu cywilnego.

Program wspoifinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego 12



